aSc Stundenplan

@RAABE

aSc Stundenplane 2018 - [2017_06 01.r02]

.
"BELA0® % ¥ ORA Am o (2]
n - Kurse q

M PR
H B -
(=]

Handbuch

Wir freuen uns, dass Sie sich fiir die Stunden- und Vertretungsplan-Software aSc entschieden
haben. Schon nach kiirzester Einarbeitung in aSc Stundenplan wird es Thnen gelingen, einen
guten Stundenplan zu erstellen. Unsere Software kann Thnen dabei helfen, in noch kiirzerer Zeit
einen besseren Stundenplan zu berechnen.

Dieses Handbuch zeigt Ihnen die ersten Schritte auf und macht Sie mit den wichtigsten Funkti-
onen von aSc Stundenplan und aSc Vertretung vertraut. Schritt-fiir-Schritt-Anleitungen und
Beispiele helfen Thnen, sich schnell zurechtzufinden und direkt in die Stundenplanung einzu-
steigen. Haben Sie schon mehr Erfahrung, kann dieses Handbuch als Nachschlagewerk genutzt
weden.

Wir wiinschen Thnen viel Erfolg und Spal} mit aSc!

Ihr aSc Stundenplan-Team
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1. Der schnelle Einstieg

1. Der schnelle Einstieg
1.1 Installation

— Klicken Sie auf den Downloadlink, den Sie erhalten haben, und auf
Datei speichern, um den Download zu starten. Offnen Sie die Datei
anschlieend, um die Installation zu beginnen. Folgen Sie den Anwei-
sungen des Installationsassistenten.

v Nach der Installation finden Sie die Verkniipfungen zu aSc Stun-
denplan und aSc Vertretung direkt auf Threm Desktop.

By R

aSc Stundenplane aSc Vertretung

— Starten Sie nun das Programm aSc Stundenplan.
1.2 Registrierung

1. Klicken Sie zunéchst auf den Reiter Hilfe.
2. Waibhlen Sie jetzt Kaufen und Registrieren aus.

3. Klicken Sie danach auf Registrierungs-code eingeben und folgen
Sie den Anweisungen.

@ Hauptmenii Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optio

@ £ ¢ = E=|E &

Zuriick | Anleitung Tipp des Demodaten | Sprache Info Technische Suche neuere
Tages anzeigen Unterstdtzung im Internet

| /
S =
Eaufen und|| Online-Hilfe Habe
registrieren Anregung

a5c Stundenpléne

Wir danken Ihnen, dass Sie sich fur
asc Stundenplan entschieden haben!

Diese unregistrierte Version ist nur zum Ausprobieren des
Programmes.

Die Vallversion von asc Stundenplan beinhaltet zusatzlich:
Service Support, unbegrenzte Druckméglichkeiten,
umfangreiche Expartméglichkeiten (HTML, Excel), aSc
Vertretung, Android and i05 App und vieles mehr. ..

Fir die Fortsetzung in der Demonstrationsversion des
Programmes aSc Stundenplan drucken Sie den Knopf

‘ Weitere Informationen Bestellung

Weiter I Registrierungs-code eingeben H

1.1 Installation

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.1 Ubersicht

2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.1 Ubersicht

Wenn Sie aSc Stundenplan 6ffnen, gelangen Sie automatisch auf die
Hilfeseite. Hierher kdnnen Sie jederzeit zuriickkehren, wenn Sie ein
spezifisches Problem haben. Klicken Sie einfach im Hauptmenii auf
Hilfe. (Weitere Informationen finden Sie hier: 4 Support S. 85.)

Im Hauptmenii finden Sie die wichtigsten Funktionen:

@ a5c Stundenplane 2018 - [2017_06_01.roz]
Hauptmenii Datei Parameter, Ansicht Stundenplan ionen Hilfe
- | Tay), -
18 R 1S [ -1
2 TFIII E] q _r_" Gesamtstundenplan D .fr-* m ? &] CL::%;,
a _t—‘_ — == Alle Semester - i o
Meu Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht | = Facher Klassen Rdume Lehrer B Schiler/ Zusammenhdnge
= = Strg+P~ |=] Alle Tage einzeln - Kurse

- m X
Suche: ~  Anpassen~ X
o A y
A I - Boos b 4
Testen MNeu Kontrolle @ Schule § Stundenplane-Online Haben Sie Fragen oder

generieren Anregungen? Schreiben Sie uns!

1. Erstellung, Verwaltung und Verarbeitung von Dateien

2. Ansichtsoptionen des Stundenplans (Gesamtplan, Lehrer-, Klas-
sen- und Raumpléne)

3. Stammdatenverwaltung

4. Weiterfithrende Vorgaben: Kursplanung, besondere Vorgaben
5. Generierung und Kontrolle von Stundenplénen

6. Schuldatenverwaltung

7. Supportanfragen

v Diese Punkte werden in den nédchsten Kapiteln Schritt fir Schritt
erklart.

Tipp

Die ersten Schritte zum optimalen Stundenplan kénnen Sie sich al-
ternativ auch in unserer Videoserie aneignen unter:
http://bit.ly/stundenplantutorial.

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

2.2 Schule anlegen

Offnen Sie das Programm und klicken Sie im Hauptmenii auf Neu.

2.2.1 Eingabe der Schuldaten

Der Assistent fithrt Sie durch die ersten Schritte. Fiillen Sie einfach die

jeweiligen Felder aus.

Einstellungen @
Grundeinstellungen ‘ Land | Stundenplan-Typ ‘
Name der Schule: Grundschule Neckanwestheim)
l Schuljzhr: 2016/2017
Registrienungsname Andem
Stunden pro Tag, [s v [ Zsister / Swndenumbenennen |
[] Mit 0. Stunden arbeiten
Anzah der Tags [s -] Tage umbenennen ]
Hosherende
[] Nummer statt Namen der Tagen zeigen z.B. Tag 1 statt Mor
:o B Ich brauche unterschiedliche Stundenplane far
urterschiedliche Wochen bzw. Semester.
v —
HH Parameter Benutzerdefinierte Felder
—44 f

1. Name der Schule eingeben

2. Schuljahr festlegen

3. Schulstunden und deren Eigenschaften festlegen
— Zeitraster/Stunden umbenennen (S. 9)

4. Einteilung des Schuljahres in Semester oder Wochen vornehmen

— - Semester definieren (S. 10)
* Wochen definieren (S. 12)

Tipp

=N

i
A

Facher Klassen Rdume Lehrer

He & ¥

Kurse

Schiler/ Zusammenhdnge

o)
&

Testen

Sie finden dieses Menl immer auch im Hauptmenu unter Schule.

.
|
T
—
Meu Kontrolle
generieren

Schule

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

— Haben Sie alle Felder ausgefiillt, klicken Sie auf Weiter. Sie gelan-
gen zu Schritt 2 und beantworten die Fragen.

Assistent: Schritt 2 von 7

Wir haben mehrere Gebaude und Lehrer brauchen
Zeit fir den Hin- bzw. Rickweg. Manche Pausen

= miissen lang genug sein, um einen Gebaudewechsel
=n= zu erméglichen,
[

Wir haben verschiedene Stundenplane in
verschiedenen Wochen.

Unsere Schiller kénnen Freistunden in ihrem
Stundenplan haben. Sie kénnen die Zeit z.B. fir die
Schulbibliothek etc. nutzen.

Manche Schiler dirfen spater in die Schule
kommen, Zum Beispiel zur zweiten
Unterrichtsstunde.

Schiler sind in Klassen (Gruppen) organisiert, die den

! gleichen (oder fast den gleichen) Stundenplan
haben. Zum Beispiel: 64, 6B etc. Manchmal werden
sie in Gruppen aufgeteilt.

Manche eder alle Schiler haben einen individuellen
Stundennlan aemaB der Auswahl ihrer Kurse,

Ja
Nein

Bin mir nicht sichel

Ja
Nein

Bin mir nicht sichel

Ja
Nein

Manche/Bin mir ni

la
Nein

Bin mir nicht sichel

la
Nein

Bin mir nicht sichel

Ja

Bitte teilen Sie uns mehr Liber Ihre Schule mit. Es ist kein Problem, wenn Sie sich nicht sicher sind. Sie kannen dies jederzeit spater andern:

[E=8 E=R =)

m

Zurick ||

Waier | [ SchiicBen

Tipp

Aussagen. Die Software zeigt

oder

Achten Sie bei der Beantwortung der Fragen auf die angezeigten

a) den Link, in dem Sie die jeweiligen Einstellungen festlegen kon-
nen (z. B. Eingabe von mehreren Gebauden), oder

b) den Link zur Hilfeseite, auf der Sie eine ausfiihrlichere Beschrei-
bung der nétigen Einstellungen zum jeweiligen Thema finden
(z. B. individuelle Stundenplane fiir jeden Schiler / jede Schilerin)

c) die Moglichkeit, gemal der Beantwortung die Voreinstellung au-
tomatisch zu Ubernehmen (z. B. Erlaubnis von Freistunden).

— Klicken Sie nochmal auf Weiter. In Schritt 3 beginnen Sie direkt

mit der Stundenplanung
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Zeitraster/Stunden umbenennen

Maximale Stundenanzahl pro Tag und Anzahl der Schultage pro Wo-
che auswéhlen und das Zeitraster an lhrer Schule festlegen. Gehen Sie

in das Menii Schule und klicken Sie auf Zeitraster/Stunden umbe-
nennen (A).

EL0e & ¥ OMRA 2

Facher Klassen Rdume Lehrer | Schidler/ Zusammenhdnge | Testen Meu Kontralle Schule
Kurse generieren

L T \o Stunden pro Tag: [s v | Zeiraster / Stunden umbenennen |

[ Mit 0. StunderrSoeren

Anzzhl der Tage: B x| Tage umbenemnen J

Wachenende: Samstag - Sonntag hd

[] Nummer statt Namen dsr Tagen zsigen {z B. Tag 1 statt Mor

Um eine Stunde zu dndern, klicken Sie diese doppelt an. Haben Sie
verschiedene Zeitraster in unterschiedlichen Klassen, miissen Sie erst
die Klassen anlegen. Kehren Sie anschliefend zu diesem Punkt zu-

riick.
Einstellungen [=]
le 4l
e | Land_| o] LY
hinge | Tes

Mame der Schule: Grundschule Neckarwesthaim)

Schuljahr. 2016/2017

% Regitrierungsname ° Fodem
Eﬂ Stunden pro Tag: 6 -] [[ Zeiiraster / Stunden umbenernen ]] oh

1

[ Mit 0. StunderrarBerer

Anzahl der Tage s -] Tage umbenennen ] I.
=]
==

Unterrichtsstunden

Abkirzung | Anfang | Ende| Unterrichtsstunde
haufsicht FA 7:15 7:30
©) 1 1 7:30 g;li Name der Stunde
52 2 815 900 | pbkirzung 1
() 1. Pause 1.P. 9:00 2:20
© 3 3 9:20 10:05]
4 4 10:05 10:50)
© Anfang /Ende
() 2. Pause 2.P. 10:50 11:10)
© s 5 11:10 11:55) [id - 30 - 08 - 15 -
© 6 6 11:55 12:40)
Ausdrucke
[Z]Wir haben in verschieden Klassen unterschiediiche Zeitraster [/] stunde im Gesamtstundenplan anzeigen
[¥] stunde im Lehrerstundenplan anzeigen
[#] Stunde im Klassenstundenplan anzeiges c
[#] 5tunde im Raumplan anzeigen
[~ Diese Stunde hat an manchen Tagen unterschiediche Anfangs- und Endzeiten Anzeigen im
Faitrartar:

erasse © * Handbuch 2017 Seite 9 von 85



2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Semester definieren

Werden an Ihrer Schule Ficher, wie beispielsweise Sport und
Schwimmen, in unterschiedlichen Semestern unterrichtet so konnen
Sie mit aSc mehrere Semester definieren.

1. Setzen Sie den Haken.
- )
lch brauche urterschiedliche Stundenplane fir
unterschiedliche Wochen bzw. Semester.
e [‘ Semester definieren

‘ Wochen definieren

Semester

Anzahl der Semester, Bei mehr als einem Semester kann fir jede Stunde definiert werden, in welchem Semester sie stattfinden soll,

Umbenennen der Semester oder Erzeugen neuer Semester z, B, fiir Stunden, die in Semester 1 UND 3 oder in Semster 1 ODER 3,
ODER 4 stattfinden,

Bearbeite
Name Abkirzung Beschreibung EarheitEn

lah bschnitt 1
ahresabsc n! tétrgﬁ
Jahresabschnitt 2 e Kombinieren

N

Jahresabschnitt 3 5ch3
Beliebiger Jahresabschnitt Beliebig Diese Stunden kénnen in jedern Abschnitt stattfinden
Das ganze Jahr ] Diese Stunden finden in jedem Abschnitt zur selben Zeit statt
Laschen

2. Klicken Sie auf Semester definieren

3. Wihlen Sie aus dem Drop-down-Menii die Anzahl der Semester an
Ihrer Schule.

4. Wenn Sie mindestens zwei Semester mit Strg markieren, kdnnen
Sie zusitzliche Kombinationen anlegen. Halten Sie Strg gedriickt
und wihlen die Semester aus.

5. Klicken Sie dann auf Kombinieren z.B., falls ein Fach in Ab-
schnitt 1 und 2 unterrichtet werden soll, oder es moglich ist, dass
dieses Fach entweder in Abschnitt 1 oder 2 unterrichtet wird.

— Unter Bearbeiten konnen Sie die Namen der Abschnitte oder er-
stellten Kombinationen anpassen.

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Wenn Sie spéter einen Unterricht anlegen oder dndern (z. B. durch
Rechtsklick, Bearbeiten), konnen Sie festlegen, in welchem Semester
oder in welchen Semestern der Unterricht stattfinden soll.

Deutsch (1b) - Mo:2
Entfernen

@J Sperren

Zeileninhalt laschen

Raum 4

Bearbeiten

Unterrichtsmatrix

Zeige 3
Suche: 3
Verfugbarkeit k
4a Sport Kunst Testen 3

Schnelle Anderungen  »

Std.
Lehrer
Metzger Margarete (Met) - Mehrere Lehrer
Fach
Mathematik -
Klasse
/ 3a e Ganze Klasse - Verbundene Klassen
Neue Teilung
= Stunden pro Woche
5 - Stunde -
Das ganze Jahr
Belicbiges Semster  Beliebig
Das ganze Jahr ]
Raum der Klasse O [T Klassenzimmer des [ € Jahresabschnitt 1 Sch1
. [ Gruppenraum [ Klassenzimmer des B Jahresabschnitt 2 Sch2
Jahresabschnitt 3 Sch3
Weitere verfligbare R&ume ] Lmerm‘nassermn'nﬂu
Abbrechen Hilfe [ OK
aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Wochen definieren

Verandert sich Thr Stundenplan von Woche zu Woche, kénnen Sie in
den Grundeinstellungen die Wochenanzahl festlegen. (Wochen defi-
nieren)

1. Setzen Sie den Haken.

e — Ich brauche unterschiedliche Stundenplane fir ]

unterschiedliche Wochen bzw. Semester.

q Wochen definieren

Waochen @

Anzahl der Wochen bei unterschiedlichen Stundenplanen pro Woche, Die Software kann die jeweilige Woche auswahlen, wenn das Setzen in allen Wochen
erlaubt wird,

Wochen: ll @ ’ Hilfe

Hier kénnen Sie die Wochen umbenennen.

‘ Semester definieren

Bearbeiten
Mame [irzun Beschreibun
446‘[@“ . -

Woche A

Beliebige Woche Beliebig Diese Stunden kénnen in jeder Woche stattfinden 5
Alle Wochen Alle Diese Stunden finden wachentlich zur selben Zeit statt

2. Klicken Sie auf Wochen definieren

3. Wihlen Sie aus dem Drop-down-Menii die Anzahl der Wochen an
Ihrer Schule.

4. Wenn Sie mindestens zwei Wochen mit Strg markieren, konnen Sie
zusétzliche Kombinationen anlegen. Halten Sie Strg gedriickt und
wiihlen die Wochen aus.

5. Klicken Sie dann auf Kombinieren z.B., falls ein Fach in Woche
1 und 2 unterrichtet werden soll, oder es moglich ist, dass dieses
Fach entweder in Woche 1 oder 2 unterrichtet wird.

— Unter Bearbeiten konnen Sie die Namen der Abschnitte oder er-
stellten Kombinationen anpassen.

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Wenn Sie spéter einen Unterricht anlegen oder dndern (z. B. durch
Rechtsklick, Bearbeiten), kdnnen Sie festlegen, in welcher Woche
oder in welchen Wochen dieser Unterricht stattfinden soll.

Reli ev.
uns
Kunst (1b) - Di:4
Entfernen
LnJ Sperren
Zeileninhalt [6schen
Raum 4
I " Bearbeiten
Unterrichtsmatrix
Std. (=2
Lehrer
Meier Sabine (M) - Mehrere Lehrer
Fach
Deutsch -
Klasse
/ 1b - Ganze Klasse  ~ Verbundene Klassen
[l
Meue Teilung
= Stunden pro Woche
5] - Stunde - Alle Wachen
Beliebige Woche Beliebig
Alle Wochen alle
Woche A A
Woche B B
e Raum der Klasse O [ Klassenzimmer des
[ L I || Gruppenraum [ Klassenzimmer des Schulfaches
Weitere verfiigbare Rume Mehrere Klassenzimmer
Abbrechen Hilfe OK
aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

2.2.2 Eingabe der Stammdaten

Geben Sie die Stammdaten Threr Schule Schritt fiir Schritt héndisch
ein — oder importieren Sie sie ganz einfach aus einer vorhandenen
Excel-Liste. — Exkurs: Import von Stammdaten aus einer Excel-

(S 19).
Um Daten héndisch einzugeben, nutzen Sie den Assistenten ab
Schritt 3—6. — Manuelle Eingabe der Stammdaten (S 15).

Assistent: Schritt 3von 7 = )|

Facher eingeben:

Name Abkdr... | Anzahl | Verfugb... | Distribut... | Fachmit Hausa... | Hochstz...
@ [ Englisch E o EEEEEES optimal
[' I W Stunden
’ Bedingungen

D

[@ nire ][ speichemn | (& Import | [ zumick || weier | [ SchlieRen |

Alternativ konnen Sie jederzeit liber das Hauptmenii Facher, Klassen,
Réume sowie Lehrer eingeben und bearbeiten. Klicken Sie dazu auf
Ficher, Klassen, Riume oder Lehrer.

aSc Stundenplane 2018 - [2017_06_01.roz]

@ Hauptmend Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
LS T — N == 3 .
N P | ) H a Gesamtstundenplan D r [il ’ qj ﬁ:%c
s _f—‘_ ! = =] = Alle Semester - ] ©
Neu Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht Facher Klassen Raume Lehrer | Schiler/ Zusammenhinge
= = Strg=P~ |=] Alle Tage einzeln - [Fm

Nachdem Sie alle 7 Schritte durchgegangen sind, klicken Sie auf Fer-
tigstellen.

Speichern Sie Thre Anderungen mit Klick auf Speichern.

@ Hauptmenii Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe

L} i = @ "i\ [ Gesamtstundenplan ~ D E—_\ [il ? q:] "g:%’

Neu |Offnen|Speichern |Drucken... Seitenansicht Facher Klassen Rdume Lehrer | Schiler/ Zusammenhang

Strg+P~ Kurse

Seite 14 von 85
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

Manuelle Eingabe der Stammdaten

Fécher eingeben

1. Klicken Sie auf Weiter oder auf Féicher im Hauptmenti.

Q aSc Stundenpline 2018 - [2017_06_01.roz]
Hauptmenii Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
S o - lj - e
- EI. D;tl \:k [ Gesamtstundenplan D Lg ' (g g?
O - — = = Alle Semester - - .
Neu Offnen Speichern Drucken.. Seitenansicht Fécher Klassen Rdume Lehrer | Schiler/ Zusammenhdnge
- - Strg=P~ |=] Alle Tage einzeln - Kurse

2. Klicken Sie auf Neu.
3. Geben Sie den Namen des neuen Faches ein.
4. Geben Sie die Abkiirzung des Fachs ein.

5. Mit einem Klick auf Andern konnen Sie ggf. die Farbe festlegen.

Assistent: Schritt 3von 7 E@
Facher eingeben 7
Name | Apir... | Ancai | Verit... | Distabut .| Fach mit Hausa... | Hochste.. | 9P| 63 Meu ]
@ 5l Englisch E [i optimal e
Bearbeiten
Entfemen
Fach

Fach: q Deutsch
H W Stunden

Abkirrzung :

Falin)
[ Benutzerdefinierte Felder
* Bedingungen

Verflgbarksit

Farbe/Bild

Raume

Réume ]

Fir alle Stunden dieses Fachs emstelen | T

]

| mumber: v ¥

() Hife ['75pe\cnern H «  Import

2.2 Schule anlegen

aSc Stundenplan
erasse © « Handbuch 2017
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Klassen eingeben

1. Klicken Sie auf Weiter oder auf Klassen im Hauptmenii.

g Hauptmenii Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen

Ey=ls

Neu Offnen Speichern

- Strg=P -

Hilfe

['153 4_? [ Gesamtstundenplan - El t '

=I q, == Alle Semester - Tn

Drucken... Seitenansicht Facher Klassen Raume Lehrer
|=] aieTage einzein -

2. Klicken Sie auf Neu.

3. Geben Sie den Namen der neuen Klasse ein.

aSc Stundenplane 2018 - [2017_06_01.roz]

& 5%

Schiiler/ Zusammenhange
Kurse

4. Geben Sie, falls gewliinscht, die Abkiirzung der Klasse ein.

5. Mit einem Klick auf Andern konnen Sie ggf. die Farbe festlegen.

Assistent: Schritt 4 von 7 (== ][&]
Kissen eingeben
Name | Apbr... | Anzahl | Verigh... | soatere... | Heusau.. | Ale Gu.. | Mmags.q € Neu I
D [ £ 0 —
L. Beabsien
% Entfemen
Klasse
W Stunden
Mame der Klasse: ql 104 A
Verfigbarkeit
Abkiirzung : G 102
’ Bedingungen
[ Benutzerdefinierte Felder
Schulfacherbilder drucken
Farbe
G
Teilungen
Kiasserlehrer
,
vl
| shrgeng -
" Speichern Punick || Weter | [ SchiieBen
Number:
_ aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Raume eingeben

1.

Klicken Sie auf Weiter oder auf Ridume im Hauptmenii.

Q Hauptmenu Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe

o3 B = ELle ¥
/ 2 E

3 B = £ S

,,\ [ Gesamtstundenplan -

- — = = Alle Semester -
MNeu Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht Fécher Klassen| Rdume |Lehrer | Schdler/ Zusammenhange
< Kurse

- Strg+P~ |~] Alle Tage einzeln

Klicken Sie auf Neu.
Geben Sie den Namen des neuen Raums ein.
Geben Sie, falls gewlinscht, die Abkiirzung des Raums ein.

Setzen Sie einen Haken, falls es sic}}' um einen Klassenraum han-
delt und weisen Sie die Klasse iiber Andern zu.

Setzen Sie einen Haken, wenn der Raum beaufsichtigt werden
muss.

Tipp

Geben Sie hier lhren Pausenhof ein, wenn Sie eine Aufsicht planen.
Spater kdnnen Sie ganz einfach mit aSc einen Pausenaufsichtsplan
erstellen und die Aufsichten in die Lehrerstundenplane mit aufneh-
men (Exkurs: Pausenaufsichtsplanung S. 62).

7. Mit einem Klick auf Andern konnen Sie ggf. die Farbe festlegen.

Assistent: Schritt 5 von 7 == ]=]
Réume eingeben:| Raum =)
2
D e
I Beaeten
Abkirzung :
@ Ertfemen
[l
1 [/] Eigener Raum firr die Klasse:
? Stunde
S W Stunden
Verfiigharkeit
[ Gruppenraum 7
' [["] Dieser Raum muss beaufsichtigt werden 2 I Eedo s
Faroe
T
4
@ i Speicnern | [£_mpor T Zomck [ Weter SchiisBen

aSc Stundenplan

@RAABE
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Lehrer eingeben

1. Klicken Sie auf Weiter oder auf Lehrer im Hauptmenii.

@ Hauptmeni Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
= — ) — . - o
bl = I.‘ | 0 [1:[] A Gesamtstundenplan D ‘r_ [W ’ q:] ﬁ}p
0 = = =& = Alle Semester - - w
Neu Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht - Fécher Klassen Raume| Lehrer | Schdler/ Zusammenhange
- - Strg+P~ |=] Alle Tage einzeln - Kurse

2. Klicken Sie auf Neu.
3. Geben Sie mindestens: Nachname, Vorname und Abkiirzung ein.
4. Mit einem Klick auf Andern konnen Sie ggf. die Farbe festlegen.

— Alle weiteren Angaben kénnen Sie jederzeit nachpflegen, z. B.
wenn Sie die Klassenlehrer festlegen und Deputate eingeben mochten.

Assistent: Schritt 6 von 7 == =]y
_Online Haben Sie Frag
Lehrer eingeben: e
Pbkiir... | Anzahl | Verigh... | Kiassenlehrer Lehbefahigung | Mamum: | Zahi der... | @2 [ €3 Neu
gj\ ) EMal:
— ] Telefon :
i [CIMann Titel :

l Unterrichtseinheiten (fakultativ)
der Lehrkraft Number:
@ Kassenlehrer der Klasse Réume

indern [ Réume ]

Farbe

6
- .

Tipp

Wenn Sie das ,Lehrerzimmer-Prinzip“ an Ihrer Schule haben, also je-
dem Lehrer einen festen Raum zuordnen wollen, kdnnen Sie dies
hier tun, indem Sie bei Lehrer unter Raume einen Raum auswahlen
und festlegen.

Wenn Sie zum Zeitpunkt der Stundenplanerstellung noch Vakanzen im
Kollegium haben, kénnen Sie bereits eine fiktive Lehrperson anlegen,
und spater fiir sie wie fiir alle anderen Lehrkréfte bereits Unterrichts-
einheiten anlegen und einen Stundenplan erstellen.

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

Exkurs: Import von Stammdaten aus einer Excel-Tabelle

Gehen Sie in eine bestehende Excel-Tabelle. Markieren und kopieren
Sie die relevanten Zellen fiir Facher, Klassen, Rdume oder Lehrer in
die Zwischenablage mit Rechtsklick oder Strg + c.

Beispiel
Sie mochten die Facher mit Abkiirzung importieren. Markieren Sie in

Ihrer Excel-Tabelle die entsprechenden Zellen und kopieren Sie diese
in die Zwischenablage.

9|Religion kath. Relev.
10|Religion evang. Relik.
11|Deutsch-Daz ~ DaZ
12{Chor-AG Chor

a | B [
1 Facher
2| Name Abkirzung
3| 1|Deutsch D
4| 2|Mathematik M
5 | 3|Sachunterricht SU
6| AlKunst / Werken KW
7| S5)Musik Mu
8 | 6|sport su
9| 7|Schwimmen Sw
10| 8|englischj E
1|
12|
13|
14

15

Lo

Gehen Sie ins Hauptmenii und klicken Sie auf Fécher.

2. Klicken Sie auf Import.
— Die Inhalte der Zwischenablage erscheinen automatisch.

3. Weisen Sie tiber das Drop-down-Menii die Spaltentitel zu.

4. klicken auf Import.

2.2 Schule anlegen

Facher eingeben:

Import aus der Zwischenablage
Name Abkil
@ |:| Deutsch De..,| 'Wahlen Sie aus, was Sie importieren wollen: Facher v] [ Hilfe
I:l Mathematik Mathy
Sachunterricht sy In der Liste sind Daten aus der Zwischenablage abgebildet.
I:I et Klicken Sie auf die Spalteniberschriften, um zu entscheiden, was die Spalte enthalt.
bt I:I Kunst [ Werken Kuns ["] Die erste Zeile enthélt Spalteniiberschriften
70 | H musk Musi -
_ B sport Spor Name %#7
R B schwimmen Sw Deutsch
D Englisch Engl Mathematik Abklrzung
I:l ev. Relgionsunterricht Reli g Sty
Kunst fW... P
&l rk. religionsunterricht Relir st Distribution
D me——— . Musik e
orbereitungsklasse Sport U
[ stitz-u. Férderunterricht  Fa e ———
I:l Chor-AG Chor Englischi E
[E vk peutsch VKL | Religion kath. Relev.
Religion e... Reli k.
Deutsch-DaZ  DaZ
Chor-AG Chor
] 1
l Aus der Zwischenablage aktualisisren
0w [l ) ‘
aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Klassen

Klassen eingeben:

Name

L

L a
La

<

|
L9
% t: Doppelklick:
|
¢

& fF BE N

2.2.3 Eingabe von Unterrichtsstunden

Nun kommt der wichtigste Schritt in der Erstellung Ihres Stunden-
plans. Sie verkniipfen die Stammdaten iiber die Unterrichtsstunden
miteinander.

1.

5.

Klicken Sie auf Klassen im Hauptmenii.

aSc Stundenplane 2018 - [2017_06_01.roz]

@ Hauptmenii Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
N = | I} [Ef] ™ 7 Gesamtstundenplan + D m ’ %] ﬁ%ﬂ
B L =/ = == Alle Semester - ‘
MNeu Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht Facher Klassel dume Lehrer | Schiller/ Zusammenhange
- - Strg+P~ |=] aieTage einzein - [

Klicken Sie doppelt auf eine Klasse, fiir die Sie Unterrichtsstunden
festlegen mochten.

Klicken Sie auf Neuer Unterricht.
Wihlen Sie in den Drop-down-Meniis die jeweiligen Angaben aus.

Klicken Sie abschlie3end auf OK.

5] Unterrichtseinheiten der Klasse Std. =]
gg—] 1a
T ia Lehrer
= — Meer Sabine (Ve) (+ 18] Wehrere Lehrer
che  Chor4g Rose Simane q
Deutsch Deutsch Wil Soren Fach
Deu  Deutsch Weifs Séren 1 Schimmen E]
. Englisch Faber Alexandra
Reli oy Relgionsu...  Posa Miiam 1 Kasse
Kun  Kunst/Werken  Weifi Soren i 2 - Ganze Klasse @ Verbundene Klassen
Y
Mat  Mathematk Wi Soren 1 Newe Tekum

Reli
sU

Mathe Mathematik

B

Weili Soren

Musik. Schafer Manfred 1 = Stunden pro Woche
k. Religionsu...  Schifer Manfred L E] Stunde -
Sachunterricht  WeiB Séren 1
Sport Faber Alexandra
Faber Alexandra 1 g [TIRaum der Klasse O ["|Kiassenzimmer des Lehrers
l I [7] Gruppenraum [¥] Klassenzimmer des Schulfaches Sw

Weitere verfiighare Raume Mehrere Kiassenzimmer

[@ e [Z seokvem | [=_mgon_] iNauerUnhemd’\t”[ Bearbeiten H Entfernen ] e — 5

Tipp

Unsere Empfehlung ist es, die Unterrichtsstunden klassenweise ein-
zugeben.

Sie kdnnen jedoch genauso nach Lehrern oder Fachern vorgehen —
so wie es fir Sie und lhre Schule am sinnvollsten ist. Dazu wahlen
Sie einfach den einzelnen Lehrer oder das Fach aus und klicken
dann auf Neuer Unterricht.

Seite 20 von 85
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

Planung von Einzel-, Doppel- und Mehrfachstunden

Geben Sie einzelne Unterrichtsstunden ein, werden automatisch Ein-
zelstunden erstellt. Sollen bestimmte Unterrichtsstunden jedoch im-
mer zusammenliegen, empfiehlt es sich, direkt Doppel- oder Mehr-
fachstunden zu definieren.

Waihlen Sie hierzu statt Stunde im Dropdown-Menii die Doppelstunde
oder Mehrfachstunde aus.

Stunden pro Woche
1 - Doppelstunde

Stunde ‘ Das ganze Jahr hd

Doppelstunde

Faeoten oo

Achtung

Passen Sie die Anzahl der Stunden pro Woche an.

Beispiel

Anstatt 2 Stunden haben Sie: 1 Doppelstunde

Anstatt 6 Stunden haben Sie: 2 Doppelstunden und 1 Stunde

Anstatt 6 Stunden haben Sie: 3 Doppelstunden

Klasseniibergreifender oder Gruppen-Unterricht

v Definition von Teilungen/Halbklassen

Eine Klasse wird tempordr in verschiedene Gruppen (Teilungen) ge-
teilt. Einige Facher erfordern eine Teilung der Klasse, z. B. Teilungen
der Klasse nach Konfession, Niveaustufe oder um die Klassengrofle
voriibergehend zu verringern.

v’ Definition von Kopplungen

Teilungen oder auch ganze Klassen werden fiir bestimmte Stunden zu
klasseniibergreifendem Unterricht zusammengefiihrt. Im Fach Sport
oder Religion sind Kopplungen von Gruppen sehr hiufig hingegen fiir
Aufgabenstunden werden ganze Klassen zusammengezogen.

v  Definition von Teamteaching
Bei einigen Fiachern mag es vorgesehen sein, dass sie von mehreren

Lehrpersonen unterrichtet werden. Uber das Hinzufiigen von weiteren
Lehrkréften ist es ebenfalls moglich, Niveaustufen abzubilden.

2.2 Schule anlegen

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Teilungen und Kopplungen von Unterrichtsgruppen
Beispiel 1: Parallele Unterrichtsgruppen bilden — Religion

Damit der Unterricht zum Beispiel parallel fiir katholisch, evangelisch
sowie stattfinden kann, legen Sie zuerst die Gruppen an:

1. Klicken Sie im Hauptmenii auf Klassen.
2. Wihlen Sie eine Klasse aus und klicken Sie auf Teilungen.
3. Klicken Sie Neue Teilung an.

4. Benennen Sie die Gruppen passend und klicken Sie OK.

@ Hauptmendi | Datei  Parameter  Ansicht  Stundenplan  Optionen  Hilfe
N = [0 Di':l 1Y [ Gesamtstundenplan ~ m * g:] E? - » Py A
A T ql = 1 ; 4 | C
o = = = Alle Semester - . s W B — | Addl
Neu Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht - Facher| Klassen|Raume Lehrer | Schiler/ Zusammenhange | Testen  Neu  Kontrolle | Schule | Stundenplane-Onfine  Haben Si
- - Strg=P~ |-l Alle Tage einzein - Kurse generieren Anregungen?
Klassen [= |[® | 52 ] | Teilungen definieren [z
Kizssen singeben: == &
Name Abkii... | Anzahl | verfig.. | spdter.. | Hausau... € Neu . z=q Neue Teilung
L =
[W £ cearveren E—— E——
2= 2 5. *
L» £ 2%...
— Lo 4a 7.
B stunden
{I Lo . v =
() verfugbarkeit
e
2 YTailungen
Teilungen =]
1
Klasse: b [ Anzahl der Schiiler r
q m N7
Gruppe 1: katholisch
Gruppe 2: evangelisch
[@ nits ][ spsichem | [[=  import SchlieBien Gruppe 3: Ethik
Gruppe 4:
Gruppe 5:
Gruppe 6:
Mehr >
[ ok J| [ abbrecien |

5. Um eine Teilung auf andere Klassen zu iibertragen, markieren Sie
diese und klicken Sie auf Kopieren.

6. Wihlen Sie alle Klassen aus, die dieselbe Gruppierung haben. In
unserem Beispiel haben alle Klassen Religionsunterricht.

— Jetzt sind die Klasse in Gruppen unterteilt.

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Teilungen definieren E Auswahl @
Click to select::
Klasse: 1b Auswahl
Mame Abkirzung Name Abkirzung
X Neue Teiung
Ganze Klasse 2 v 1z 2 7
- 1b v 3 32
Gwer e A . A .
v 3a 3a W da 4a
e e v » v ®
katholisch I evangelisch Btk B 4 = v 1a 12
2 3 3 V4 b
P
+
Kopieren
Schnellauswahl
[ Alle ] ( Entfernen F®E
Add by typing, press Enter to separate:
OK

Legen Sie jetzt die Religionsstunden an.
1. Gehen Sie wieder auf Klasse
2. Klicken Sie doppelt auf eine angelegte Klasse.

3. Wihlen Sie Neuer Unterricht aus.

Q | Hauptmend | Datei Parameter  Ansicht  Stundenplan  Optioneri@ I Hilfe

EE S o o= oflae % % O
o = = = Alle Semester -
MNeu Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht Facher Raume Lehrer = Schaler/ Zusammenhange — Testen

- - Strg=P - |l Alle Tage einzeln - Kurse a¢

Klassen [= |l = (5= || 51 unterichtseink

Klassen eingeben: @ 1b
7 b

I:| Neme | abi.. | aneahi | verfi... | spdter.. ‘Hausau..‘H € Neu
L 1a 25... Fach
[
Cho Chor-AC
Entfernen Deu Deutsch
e o= s v B
L» »  x. B o[_ggpelklisk\ - B
L w oz B kn st/
H Lo > v e et vaven
(D) verfugbarkeit Mus  Musk
#Bedingungen su Sachunt
Spor  Sport

7 Teiungen

. r

[@ nire ][ speichem | (= mport | SchiieBen | Neuer Unterricht

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

. Weisen Sie, wie gewohnt, Lehrer, Fach, Klasse, ... zu.

Wihlen Sie anstatt ,,Ganze Klasse* die entsprechende Teilung aus,
hier ,,ev*.

. Falls gewiinscht, fliigen Sie eine weitere Klasse mit Verbundene
Klassen zu diesem Unterricht hinzu.

— Hier unterrichtet Sabine Meier evangelische Religion gleichzei-
tig fiir Klasse 1a und 1b.

. Bestitigen Sie alle Eingaben mit OK

Std.

Lehrer

Meier Sabine (Me)

Fach
ev. Relgionsunterricht

Klasse
.

P O

Stunden pro Woche
‘ B
" [#] Raum der Klasse O
L I D Gruppenraum
o Weitere verfiighare R&ume

Abbrechen Hilfe

(=]

B Mehrere Lehrer

B Kombinierte Klassen

Klasse [ la b4 l [E“' T ]
ey Verbundene Klassen Klasse [ﬂ, = I [Evangeligdﬂ v]

f =
Meue Teilung Klasse -
Doppelstunde s :}
Das ganze Jahr - = :}
[ Klassenzimmer des Lehrers Klasse :}
[ Klassenzimmer des Schulfaches
Mehrere Klassenzimmer

7

Wichtig

Vergessen Sie nicht, den Religionsunterricht fir die katholische
Gruppe separat anzulegen!

Tipp

Bei einer klassischen Teilung wie z. B. bei Halbklassen im Informatik-
unterricht, die die KlassengrofRe verringern, gehen Sie genau analog
vor. Sie verzichten dabei auf den letzten Schritt Verbunde Klassen.

Seite 24 von 85
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

Beispiel 2: Parallele Niveau- oder Leistungsstufen bilden

Mit der Funktion Neue Teilung konnen Sie Klassen ebenso in unter-
schiedliche Niveaustufen einteilen. Soll beispielsweise eine Klasse fiir
ein Fach in 3 unterschiedliche Niveau- oder Leistungsstufen geteilt
werden, miissen Sie dazu die entsprechenden Teilungen anlegen (siche
Beispiel 1: Parallele Unterrichtsgruppen bilden — Religion S.25).

( Teilungen definieren ﬁ
Klasse: 1a
Ganze Klasse | il Meue Teilung I
Gruppe 1 0 Gruppe 2 0
Jungen i Madchen 4
Evangelisch - Katholisch 5
Niveaustufe A 0 Niveaustufe B 0 Niveaustufe C a

Nachdem Sie die Klassen in drei Gruppen geteilt haben, weisen Sie
der entsprechenden Lehrkraft die jeweilige Niveaustufe zu und geben

Sie die Parallelklassen unter verbundene Klassen mit an.

Tipp

Vergessen Sie nicht, einen separaten Unterricht fir die Niveaustufen
B und C anzulegen. Da die Klasse fir dieses Fach geteilt werden soll,
mussen Sie die Unterrichte einzeln erstellen.

Std.

Fach

g’i Klasse
1a
‘:{_

Lehrer
Sommer Gabriele (So)

Mathematik

Mehrere Lehrer

=)

- Miveaustufe A

-

Verbundene Klassen

Neue Teilung

2.2 Schule anlegen

aSc Stundenplan

@RAABE

* Handbuch 2017

Seite 25 von 85



2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Teamteaching

Beim Anlegen eines Unterrichts haben Sie die Moglichkeit, weitere
Lehrkrifte hinzuzufiigen. Auf diese Weise konnen Sie Teamteaching
oder Niveaustufen abbilden.

1. Offnen Sie eine Unterrichtsstunde.

2. Klicken Sie auf Mehrere Lehrer.

3. Fiigen Sie die weiteren Lehrer hinzu: Margarete Metzger und Petra
Keller unterrichten nun 5 Stunden Mathematik fiir die ganze Klas-
se 3a im Klassenzimmer.

4. Sollen die Lehrer in unterschiedlichen Raumen unterrichten (z. B.

weil die Klasse in Niveaustufen getrennt werden soll), miissen Sie
mehrere Klassenzimmer definieren. Klicken Sie dazu auf Mehrere

Klassenzimmer.
— @ wpne Cewmeen muan " e
Lehrer Cho
|
Metzger Margarete (Met) - q Mehrere Lehrer |
4 A hl
Click to select::
ez MName Abkiirzung
Mathematik -
Schafer Manfred Sch
Weifi Sdren So
Meier Sabine Me
Klasse
Sommer Gabriele So
@ 3a M Ganze Klasse Verbundene Klassen
™ Faber Alexandra Fa
Meue Teilung Rose Simone Ro
+" | Metzger Margarete Met
Keller Pet K
= Stunden pro Woche v ‘u‘e erl Elk'a ‘u‘e
5 - Stunde - oget Hke o9
Posa Miriam Po
Das ganze Jahr - Ammer Felicitas Am
Magel Melanie MNa
Raum der Klasse O [ Klassenzimmer des Lehrers
|j : I || Gruppenraum [ Klassenzimmer des Schulfaches
Weitere verfiighare R&ume Mehrere Klassenzimmer
Abbrechen Hilfe l OK
[ Alle ] [ Entfernen ]

Im Stundenplan werden Lehrkrafte fir dieselbe Klasse in derselben Stun-
de mit einer diagonalen Teilung dargestellt.

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

Klassenliibergreifender Unterricht

Mochten Sie klasseniibergreifende Stunden, wie z. B. Arbeitsgemein-
schaften, Aufgabenstunden oder Chor anlegen, gehen Sie so vor:

1. Legen Sie das Fach, z. B. Chor an.

2. Klicken Sie auf Neuer Unterricht.

3. Weisen Sie, wie gewohnt, Lehrer, Fach, Klasse, ... zu.

4. Klicken Sie auf Verbundene Klassen.

5. Wabhlen Sie alle Klassen aus, fiir die diese Unterrichtsstunde ange-

boten wird.

Std.

Lehrer

Rose Simone (Ra)

- Mehrere Lehrer

Klasse

) g
=l
L

[ Stunden pro Woche
1

[ Gruppenraum

{' I Raum der Klasse

Weitere verfiigbare R&ume

Abbrechen Hilfe

2.2 Schule anlegen

4 Verbundene Klassen Klasse

Stunde -

Das ganze Jahr

[ Klassenzimmer des Lehrers
[ Klassenzimmer des Schulfaches

Mehrere Klassenzimmer

-

22 || | Kombinierte Klassen

Masse [ - [Ganze Kiasse |
dasse  [1b - (Ganze Klasse  ~|
Masse |2 -] [GanzeKiasse  ~|
Kasse  [3a - (GanzeKiasse |
dasse [ - (Ganze Klasse  ~|
Kasse |4 - [Ganze Klasse |

= ] e

o] (g |

[ OK

l

Die Anzeige der Klassen dndert sich auf Kombiniert und lisst sich via

Doppelklick bearbeiten.

Std. EX3
Lehrer
Rose Simone (Ro) - Mehrere Lehrer
Fach
Chor -
Klasse
/ Kombinierte: 1a({Ganze Klasse) 1b{Ganze Klasse) 2(Ganze Klasse) 3a(Ganze Klasse) 3b(Ganze Klasse)
Jlln

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

2.2.4 Eingabe der Vorgaben und Pramissen im Stundenplan

R&dume und Fécher verkniipfen

Nachdem Sie alle Stammdaten eingegeben haben, konnen Sie Fichern
bestimmte Rdume zuweisen (z. B. dem Fach Sport die Sporthalle).

1. Klicken Sie hierzu im Hauptmenii auf Féicher

Q Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
AN Ei | S ECU [N [T Gesamtstundenplan % [I ’
T [ — Q
ol & (4 | L

= Alle Semester
lassen Raume Lehrer | Schiller/ Zusammenhange
Kurse

Neu Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht
. . Strg+P~ |-1 Alle Tage einzeln -

2. Wibhlen Sie das Fach aus, das nur in einem bestimmten Raum statt-
finden kann.

3. Klicken Sie auf Bearbeiten.
4, Klicken Sie auf Réiume.

5. Klicken Sie den Raum oder die Rdume an, in denen das Fach statt-
findet und bestétigen mit OK

6. Legen Sie fest, dass Alle Stunden dieses Faches nur in diesem
Raum stattfinden kdnnen:

Fiir alle Stunden dieses Fachs einstellen — Ersetzen — OK

Wittwoch Donnerstag

Facher (=]
e | =
Facher eingeben: Ciick to sefect:: Jra—
Name Abku... | Anzahl | verfug... | Distibu... | Fach mitHay lo Neu ] Il Abli Name Abkarzung
@ [ oeutsch ve.. 6. EeEEEE B 06 C. o + Schwimmhalle Sw
[ Mathematic Mathe  35.. EEEEEE opimsl Sexbelien 06 braun 0
[ sachunterricht su 2. [EEEEEE optmal 0G orange o
[ Kunst /terken st 15, |EEEEEE Kein OG griin o
[ = vusk  oisls EEEEEE optmsl f 06 blau o
— B sport BB eal 0G Gruppenraum 0
| I Englsch ﬁ UG Werkraum U
= Fach =] UG braun U B
= . - UG orange u B
Fach: wimmen i
Bl vorbereitungskiasse = UG grin u
UG blau U
[ stutz-u. Forderunte: : Sw
(EdenT - UG Materialraum u
H chor-ag
Sporthalle s
[ vk peutsch Benutzerdefinierte Felder
+ Schwimmhalle Sw
Pausenhof P
Farbe/Bid
P P— Schnelausnahl
[ —[— ST
Réume ™
Réume ok
el Fur alle Stunden dieses Fachs enstellen _“
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Verfiigbarkeiten festlegen — Rdume

Oft stehen Riume nicht immer zur Verfiigung, z. B. wenn die
Schwimmbhalle nur zu bestimmten Zeiten genutzt werden darf. Weisen
Sie diese Einschrankungen wie folgt zu:

1. Klicken Sie im Hauptmenii auf Riume

2. Wihlen Sie den Raum aus und klicken auf Verfiigharkeit.

3. In der Matrix konnen Sie einfach mit einem Klick auf die entspre-
chende Stunde die Verfiigbarkeit dndern:

Frei verfiigbar

Nur im Notfall verfiigbar: der Raum wird nur verge-
ben, wenn es keine andere Moglichkeit gibt.

Nicht verfiigbar

4. Bestitigen Sie Ihre Eingaben mit OK.

™ . [® — Y [T Gesamtstundenplan + 1 ] E, ) 9;3 ) e
B0 @& [ g = e & ¢ O A :
O L 1 = = Alle Semester ~ ° = | Serue
Neu Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht - Facher Klasser| (R Lehrer | Schaler/ Zusammenhange | Testen  Neu  Kontrolle | Schule | Stundenplane-Online  Haben Sie Fragen oder
- Strg=P~ |-l Alle Tage einzeln ~ ~ Kurse generieren Anregungen? Schreiben Sie uns!

Rsume ==
Raume eingeben:
Name | Abkis.. | Anza | verfig... | Typ | cebaude | [0 Neu ]
06 Computerraum o oo
06 braun o 23125 EEEEEE A _ Bearbeiten
06 orange o 21725 EEEEEE 13 © Eotfernen
06 griin o 24/20 EEEEEE (1a

A 06 blau o 2/ EEEEEE AL
— 06 Gruppenraum o
B stunden
06 Aula a
UG Werkraum u q @ Verfiigbarkeit I
UG braun U
UG orange U Ft Bedingungen
UG griin u
UG blau u
[lL_sporthale
1 simmmbel : : :
I Fausenhof EM: o7 verfiicba @ bedngtvet. P nichtverfugbar
+ Linke und rechte Maustaste zum Auswahien
v Der aktuelle Stundenplan hat einen grauen Hintergrund
Ubertragen auf -> [Z]Gilt fiir alle Semester
[© vre ][ spsicnem | [ = mport
4

Lehrern und Klassen

Sie kénnen mit einem Rechtsklick auf den Tag oder eine Stunde, die
Verfugbarkeiten sperren. Das gilt fur Verflgbarkeiten von Raumen,
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Verfiigbarkeiten und Bedingungen festlegen — Lehrer

Verfuigbarkeiten festlegen — Lehrer

So, wie Sie Verfiigbarkeiten von Raumen definieren kdnnen, legen Sie
auch Verfiigbarkeiten fiir Lehrkrifte fest.

1. Klicken Sie im Hauptmenii auf Lehrer

2. Wihlen Sie die betreffende Lehrkraft aus und klicken dann auf
Verfiigbarkeit.

3. Gehen Sie analog zu Verfiigbarkeiten festlegen — Rédume S. 29 vor
und legen Sie fest, an welchen Stunden die Lehrkraft verfiigbar ist.

— Wiinsche der Lehrkraft, die nicht zwingend erfiillt werden miis-
sen, konnen Sie durch das Fragezeichen abbilden.

- Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe

l Iﬁ [\%] P —— D % g:l ?’% O @ ‘ @
O D Q = Alle Semester J
MNeu ffnen Speichern Drucken... Seitenansicht Facher Klassen Raume || Lehrer Schiller/ Zusammenhange | Testen MNeu Kontm\le Schule
- - Strg+p~ I-I Alle Tage einzeln Kurse generieren
Lehrer "= |[ = |[ 8 | || Verfugbarkeit - Schafer Manfred
Lehrer eingeben: 1 2 3 4 c
Name Anzahl | Verfiig... | Klassenlehrer €3 Neu
I:| |- [[schafer Manfed
@ Sommer Gabriele S0 15... ﬁ
'.Faber Alexandra Fa 5Is15 ﬁ
- | Rose smone Ro 1. EeeEEE B oo
Stunden
‘[I‘ @ Ml Metzger Margarete [T = —==== ;]
W Keller Petra Ke w. EESEEE (0 Verfagharkeit
@[ vogel Eke Vog 0. ﬁ

Bedingungen festlegen — Lehrer

Wenn Sie keine festen Verfiigbarkeiten fiir eine Lehrkraft definieren
mochten, aber trotzdem wollen, dass die Lehrkraft beispielsweise nur
an 4 Tagen unterrichtet, gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Hauptmenii auf Lehrer.

2. Wihlen Sie die Lehrkraft aus und klicken Sie auf Bedingungen.

l Hauptmenii I Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
l Iﬁ Ey '—E\ [%] I} il Gesamtstundenplan D %
O |: Q = alle Semester
eu

Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht Ede [deoeEn TRime
- - Strg+P |-l Alle Tage einzeln

—
Lehrer [E=8 EEH =)

Lehrer eingeben:

Name
i Dsdﬁ'fer Manfred
B weil Saren 50 7.
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

3. Setzen Sie einen Haken bei Anzahl der Tage beschrinken und
geben Sie die Anzahl der Tage pro Woche ein.

4. Legen Sie fest, wie viele Unterrichtsstunden eine Lehrkraft mini-
mal und maximal am Tag halten soll.

5. Sollten Sie bei der Verfiigbarkeit der Lehrkraft Fragezeichen
verwendet haben, definieren Sie nun, wie viele ,Fragezeichen-
Stunden* max. (pro Tag) beriicksichtigt werden diirfen.

Lehrer / Bedingungen - Schifer Manfred [zl
Lehrkraft: Schafer Manfred
Unterrichtseinheiten 262626
Anzahl der Freistunden pro Waoche begrenzen
10

Min. /max. Anzahl der Stunden pro Tag einstellen

Die Anzahl der Stunden pro Tag muss in diesem Intervall sein:

0 ) Obertragen auf -

[ Min. Max. am Wochenende nicht kontrollieren,

Ubertragen auf ->

Anzahl der Tage beschranken Anzahl der aufeinanderfolgenden Stunden begrenzen

Zahl der Unterrichtstage: 10 Ubertragen auf -> - -

7 Ubertragen auf ->
Anm. Hier geben Sie die Anzahl der Tage pro Woche ein, an denen der
Lehrer unterrichtet. Der Generator wihlt die kankreten Tage selbst.

Am Wachenende die aufeinaderfolgenden Stunden (Erschdpfung) nicht

Hochstzahl der Stunden auf 7

Lehrer darf keine drei Freistunden pro Tag

haben. Maix. tégliche Anzahl der Karten auf der Fragezeichenposition.
[] Maximale Anzahl an Gebsudewechseln pro Tag Aufsicht
Anzzhl  Minuten
beliebig Ubet -
Min
beliebig Max Ubertragen auf ->»
Tipp

Sie konnen diese Einstellung leicht auf mehrere Lehrkrafte Gbertra-
gen. Klicken Sie einfach auf Ubertragen auf und wahlen die Perso-
nen, fur die diese Einstellung relevant ist, und bestatigen mit OK.
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Verfiigbarkeiten und Bedingungen festlegen — Klassen

Verfiigbarkeiten festlegen — Klassen

Fiir Klassen konnen Sie was die Verfiigbarkeit angeht wiederum
analog zu Raumen Verfiigbarkeiten festlegen — Rdume S. 29 vorgehen,
z. B. falls eine Klasse an einem bestimmten Tag keinen Nachmittags-
unterricht haben soll.

Bedingungen festlegen — Klassen

Wenn Sie an Threr Schule mit Kernzeit oder Unterrichtsblocken arbei-
ten, an dem die Klassen zwingend unterrichtet werden sollen, gehen
Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Hauptmenii auf Klassen.

2. Wihlen Sie die Klasse aus und klicken auf Bedingungen.

3. Klicken Sie bei Unterrichtsblock auf Erweiterungen

4. Wihlen Sie Unterrichtsblock manuell einstellen aus und geben
Sie an, von wann bis wann der Unterricht verbindlich sein soll.

5. Klicken Sie anschlieBend auf Ubertragen auf, um die Einstellung
auch fiir die anderen Klassen zu iibernehmen.

a Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
[N Ei | B [':"J [N [T Gesamtstundenplan -
| | )
oL/ =F L

= Alle Semester -

eu Offnen Speichern Drucken.. Seitenansicht Facher ||Klassen||Raume Lehrer | Schiler/ Zusammenhange = Testen Neu Kontrolle | Schule | Stunde

o o Strg+P - |-l Alle Tage einzeln - Kurse generieren
o [= @ |[ 5 | | Klassendetails - 1a =
Klassen eingeben: Unterrichtsblock
D Name Abkii... = Anzahl | Verfug... | spater...  Hausau... o Neu spateren Unterrichtsbeginn erlauben 3
1h L. Bearbeiten Klassendetails - 12 [
= ©) Automatisch (empfahlen)
3b ~
L = () zusammenhangslos - Freistunden im Stundenplan der Kiasse ignoi
— 4a 4a 270
‘ L T e = W stnden ® Unterrichtsblock manuell einstellen
Schuiler beginnt den Unterricht mit der Unterrichtsstunde:
@ verfugbarkeit
2 Frihestens [belieblg v |A Spatestens [2 <8
# Bedingungen el
Schiiler beendet den Unterricht mit der Unterrichtsstunde:
Frithestens |5 v |C Spatestens (g *D
[ﬁf Teilungen
ﬁ |
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Fécher liber die Woche verteilen

Wenn Sie vermeiden wollen, dass bestimmte Facher am Nachmittag
oder hintereinander erfolgen, konnen Sie auch fiir Facher Verfiigbar-
keiten und Bedingungen definieren.

Auch hier haben Sie zwei Moglichkeiten:

Konkrete Zeiten fiir Facher angeben

Fiir Fécher konnen Sie was die Verfiigbarkeit angeht analog zu
Réaumen Verfiigbarkeiten festlegen — Rdume S. 29 vorgehen, z. B. falls
ein Fach immer Am Nachmittag stattfinden soll.

Verteilung der Facher tUiber die Woche festlegen

1. Klicken Sie im Hauptmenii auf Féicher.
2. Wihlen Sie das Fach aus und klicken Sie auf Bedingungen.

3. Verschieben Sie den Regler bei Verteilung der Karten iiber die
Woche beliebig.

— Ganz links bedeutet, dass alle Unterrichtsstunden des Fachs an
einem Tag stattfinden kdnnen, wéihrend ganz rechts mindestens ein
Tag Pause zwischen den Unterrichtsstunden des Fachs liegt.

a Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
[N . | B ] I\ [ Gesamtstundenplan
R E (g

i
= Alle Semester y

Neu  Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht Klassen R3ume Lehrer | Schiller/ Zusammenhange | Testen

1% i+ OR

= 3

1111
]
Neu Kaontrolle | Schule

2 = Strg+P~ Il Alle Tage einzeln - Kurse generieren
Facher = [= = Bedingungen - (SU) Sachunterricht
Facher eingeben:
Name Abkil... | Anzahl | Verfiig... | Distribu... | FachmitHal | &3 Neu [C1Fach mit Hausaufgaben
@ [ peutsch De.. 4. DEEEEE M

EI Mathematik Mathe  35... ﬁ optimal I:I feahoiten Hochstzahl der Stunden auf'?' beliebi -

Ss==== Positianen: [belebig -]

£ Sy —
[l Kkunst / werken Kunst 15,
.Y |:| Musik Musik 9jsjs ﬁ [ Doppelstunden dirfen tber langen Pausen lisgen
. B sport Sport 5. ﬁ _ ["|Kann tber die Mittagspause stattfinden
Stunden
[ I [=J— s ol FEBBEE xen... LE
: [ engiscn Engiecn 13.. B Ken... (5 verfugbarkeit Wertin der Gesamtstundenzahl des 1 9
[l ev.Relgonsunterricht ~ Reliev.  slls [EEEEER optmal Lehrers
[ k. religionsunterricht Relir.k. 4|4l4 i optimal 2 I # Bedingungen I Maximale Anzahl der Schiler in der Y
[ vorbereitungskiasse VKL ololo EEEERS optimal g;ﬁl'ga‘::m"ds ==
[ stite-u. Ferderunterricht  Fo ololo EEEER optimal
El chorac Chor 1111 [ optimal
] KL Deutsch VKLD ojol0 ﬁ optimal Verteilung der Karten uber die Woche.
0 A
Ideale Stundenverteiung
Nur 1 x pro Tag méglich
< i G
Jahrgang -
[O Hilfe ][ Speichern ] [ +  Import
[] Temporéres Schulfach
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Hauptfacher definieren

In den Bedingungen der Féacher konnen Sie festlegen, ob es sich um
ein arbeitsintensives Fach (z. B. Hauptfach) handelt.

1. Klicken Sie im Hauptmenii auf Féicher.

2. Wihlen Sie das Fach aus und klicken Sie auf Bedingungen.

3. Setzen Sie einen Haken bei Fach mit Hausaufgaben.

@ Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe

JEEE (G e ofllO (I % i ORAAm O

Neu  Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht Facher | Klassen R3ume Lehrer | Schiller/ Zusammenhdnge | Testen Neu Kontrolle | Schule | Stundenpline-Cnline
= = Strg+P - Il Alle Tage einzeln - Kurse generieren A
scher | = [ ][ 52 | |Bedingungen - (SU) Sachunterricht ==
Facher eingeben:
Name Abkii... | Anzahl | Verfig... |Distribu... | FachmitHay | &3 Neu [#] Fach mit Hausaufgaben I

E peutsch De... 46... Mittel

] Bearbeiten

E mathematik Mathe  35... optimal

& Entfernen

] kunst / werken Kunst  16...

14l

$=P0

Hachstzahl der Stunden auf'?*
ig -

Pasitionen:

=
[ music Musk  sl9) EEEEEE optimal [7JDoppelstunden dirfen tber langen Pausen lisgen
B sport sport  18.. ﬁldeal‘.. || Kann tber die Mittagspause stattfinden
[ schwimmen sw 21210 BT Kein... Moty
[ Englisch Englisch 14.. DEEEEE Kein... == . —-
=] Ev%RE\gmnsunh&md’vt anem 8lsls ﬁupnma\ L tehwaned Lwehrtersd Gesamistundenzeh!d ! @
[ rk. Religonsuntemicht  Relirk.  4|4|s SRR optmal Maximale Anzah der Schiller in der ) ¢
| = P P WA Ataie [E==——cp. Unterrichtsstunde dieses
Achtung
Erst jetzt kénnen Sie fur Klassen eine Obergrenze fir die Anzahl an
Stunden der arbeitsintensiven Facher pro Tag festlegen.
4. Klicken Sie hierzu auf Klassen.
5. Wabhlen Sie eine Klasse aus und klicken Sie auf Bedingungen.
6. Setzen Sie einen Haken bei Hausaufgaben
7. Geben Sie die maximale Anzahl an Unterrichtsstunden der Haupt-
facher pro Tag an und bestitigen Sie mit OK.
r— [ol[@ | 5 | | Wessendetaits -2
Unterrichtsblock

Klassen eingeben:

Name Abkil... | Anzahl | Verfiig... | spéter... |Hausau... &3 Neu
D L 12 25...
Lo b 2. = L. Bearbeiten

spiteren Unterrichtsbeginn erlauben [ Eweiterung
Héchstzahl der Stunden auf '?' Positionen: beliebig =

i

& Entfernen

(Y

1=

1

@ Verflgbarkeit
: I

"

[¥]Hausaufgaben
Masx. Anzahl der Facher pro Tag, die Hausaufgaben erfordern 6

[ Alle Gruppen sollen den Tag gleichzeitig beenden.

Achtung: Dies erschiert das Generieren! Bitte kontrolieren Sie unbedingt, ob alle
Gruppen in einer Klasse dieselbe Stundenanzah haben und ob keine Stunden im
Stundenplan verschlossen sind. Sonst kann der Stundenplan nicht generiert werden.

[T R
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2.5 Beziehungen zwischen den Unterrichtsstunden

Einfache Bedingungen, die nur ein Fach, einen Raum, eine Klasse
oder einen Lehrer betreffen konnen Sie mit Hilfe von Kapitel 2.2.4
Eingabe der Vorgaben und Primissen im Stundenplan S. 28 umsetzen.

Fiir Ubergreifende Bedingungen gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Hauptmenii auf Zusammenhinge.

— Hier haben Sie zwei Optionen:

A Hinzufiigen

Direkte Zusammenhénge fiir Facher und Klassen konnen Sie
hier globaldefinieren. Zum Beispiel konnen Sie die Vertei-
lung der Facher iiber den Stundenplan festlegen oder auch
zeitgleichen Unterricht aller Klassen realisieren.

— Globale Zusammenhinge fiir den Unterricht definieren

(S.36)

B Spezielle Beziechungen

Hier finden Sie spezielle Bedingungen, die spezifische An-
forderungen an den Stundenplan 16sen.

— Spezielle Bezichungen definieren (S. 37)

e}

I

S~
N

Oy Iy
Py EE (g

Neu  Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht

T

Datei Parameter Ansicht

Stundenplan QOptionen Hilfe
Gesamtstundenplan @ D gﬂ [ I * 9 Z'gz
= Alle semester - N N £

Facher Klassen Raume Lehrer | Schiler/

. . Strg+p - |-l Alle Tage einzeln - Kurse
Beziehungen zwischen den Karten == ]
5
ng Beziehungen zwischen den Karten
Fécher Gilt fir: Beschreibung Parameter Parameter
1 Deutsch, Mathe, SU, Kunst... Alle Klassen Getrennte Verteilung der S... Diese Stunden kdnnen an ...
O | &
£ o A L
Hinzufiigen [Bearbeiten Entfernen| Spezielle [Aktivieren Deaktivieren nach nach | Kopieren

2.2 Schule anlegen
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Globale Zusammenhénge fiir den Unterricht definieren

2.

3.

Klicken Sie im Hauptmenii auf Zusammenhdinge.
Klicken auf Hinzufiigen.

Klicken Sie auf Fécher auswdihlen, um ein, mehrere oder alle
Facher festzulegen, fiir die die folgenden Einstellungen parallel
gelten (hier Deutsch und Mathe).

Legen Sie fest, ob die Einstellung fiir alle Klassen gelten soll, oder
wiahlen Sie unter Auswahl > Klassen wechseln die relevanten
Klassen aus.

Legen Sie den Rang der Bedingung fest.

— Waihlen Sie den Rang zwischen niedrig und strikt befolgen,
um die Bedingungen zu gewichten.

Legen Sie die Verteilung der ausgewihlten Unterrichtsstunden fest.

— Die Einstellungen Sind vielfdltig und gelten klassen-, raum-
oder unterrichtsiibergreifend. Z. B. konnen Sie ausschliefen, dass
zwei Ficher an einem Tag unterrichtet werden oder direkt hinterei-
nander stattfinden oder auch das Gegenteil.

@ Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
D ==, [ [ Gesamtstundenplan <
B [ .
) / 1=r —N = Aalle Semester - e

Neu Gffnen Speichern Drucken... Seitenansicht
- - Strg+P~

1¢ &)

Facher Klassen Raume Lehrer | Schuler/
|-l Alle Tage einzeln - Kurse

MNeue Abhangigkeit Q ==

Bezichungen zwischen den Karten
5

 ad i i Faicher auswahlen 3 A (N LNl I I 1
Facher: Bedingung: v [N BN 1 I
Fach ~vEIm (N | I I I 1
AL (@) Diese Facher diirfen nicht am selben Tag stattfinden
1 Deutsch, Mathe, 5U, Kunst| G TR (7) Diese Facher diirfen am selben Tag nicht nacheinander stattfinden
() Verteilung der Karten tiber die Woche.
() Zwei Fécher milssen am selben Tag stattfinden
@ Alle n
2 - () Zwei Schuifécher miissen aufeinander folgen
5 ©) Auswahl -
A in dieser Reihenfolge Andere die Reihenfolge
assen:
Klassen wechsel in beliebiger Rehenfolge Nur geteilte Stunden
() Diese Stunden dirfen nicht durch eine Pause unterbrachen sein
() Diese Stunden unterschiedicher Klassen miissen am selben Tag stattfinden
Alle Klassen () Geteilte Stunden dieses Fachs missen am selben Tag stattfinden
() Die Gruppen der Klassen haben die ausgewshiten Facher gleichzeitig

- Das gewahlte Schulfach sol zur dleichen Zeit in allen gewshiten Klassen
- stattfinden.

() Fach muss jeden Tag in derselben Stunde sein

() Reserviere Platz fur diese Facher

Hinzuftigen|fezrbeiten £
Rang der Bedingung

» S0 msk K

~ Die ausgewahlten Schulfacher kinnen auBerhalb des Unterrichtsblocks

() Fach muss am Anfang oder Ende liegen

Anmerkung: = stattfinden (z.B. am Nachmittaa)

L OK Abbrechen
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Spezielle Beziehungen definieren

1. Klicken Sie im Hauptmenii auf Zusammenhinge.
2. Klicken auf Spezielle Beziehungen.

3. Wihlen Sie im Drop-down-Menii aus einer Vielzahl an Bedingun-
gen.

— Diese Bedingungen 16sen meist spezifische Fragestellungen.

Deshalb lohnt es sich hier nachzusehen, wenn man ein besonderes
Thema bei der Stundenplanung mit einbeziehen muss oder mochte.

Q Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
AN Er M [C“J AN [ Gesamtstundenplan - @ [ I '
Y .
s / — L — .
o/ E’ 1 ] .. = Alle Semester @ y

Meu  Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht Facher Klassen R&ume Lehrer
= = Strg+P - |-l Alle Tage einzeln ~
e
Beziehungen zwischen den Karten Spezielle Beziehung

Qg‘gb Beziehungen zwischen den Ka CElienisa:

p—
Fach Gilt far: Max. Anzahl der Tage mit Stunden an denselben Stellen (#7)
23S it fir: Max. Anzahl der Tage mit Stunden an denselben Stellen (pro Gesamtwochen) (%8)

1 Deutsch, Mathe, 5U, Kunst... Alle Klassen Max. Anzahl unterschiedicher Positionen der Stunden pro Woche (#17)
Max. Anzahl verwendeter R&ume pro Stunde (#39)
Max. Anzahl unterschiedlicher Réume pro Tag (#24)
Max. Anzahl unterschiedlicher R&ume pro Woche (#25

x. Anzahl unterschiedlicher Gebaude pro Tag (#58)
H Max. Anzahl an Fachern pro Tag (#54)
Min. Anzahl an Stunden in ausgewahlten R&umen (£51)
Max. Anzahl an Stundenl in den ausgewshlten Réumen (#50)
Maximale Lehrerzahl in einer Stunde (#43)
Min. Dauer der Freistunden (#26)
Max, Dauer der Freistunden (#27)
H Stunden dirfen nicht zur gleichen Zeit liegen (#21)
Stunden dirfen nicht am selben Tag liegen (#1)
Stunden dirfen nicht hintereinander liegen (in der angegeben Reihenfolge) (in der angegebenen Reihenfolge) (#22)
Die Stunde darf nicht an einem Tag in Position A und an einem anderen in Position B vorkommen (#11)
Stunden miissen an der gleichen Stelle liegen (A=E) (A=B) (£14)
Stunden miissen an der gleichen Stelle liegen (A<B) (A<B) (£30)
H An einem Tag missen alle Stunden A vor oder nach allen Stunden B liegen (#34)
An einem Tag missen Stunden A vor Stunden B liegen (#40)
In einer Woche missen Stunden A vor Stunden B liegen (#41)
In einer Woche miissen Stunden A an Tagen vor Tagen mit Stunden B liegen (#42)
Max. Anzahl Stundenfolge (A&E) (£37)
Freie Stunden zwischen A miissen mit B ausgefiillt werden (#49)
I . . Stunden dirfen nicht hier beginnen (#32)

o O R Stunden dirfen nicht hier enden (#33)
* - Diese Schiller missen in diesen Fachern in der selben Kursgruppe sein (#2)

Diese Schiller missen in diesen Kursen den selben Lehrer haben (#35)
Diese Schiller missen in duesen Kursen einen der ausgewahlten Lehrer haben (Beta 2018) (#65)

Hinzufdgen Bearbeiten

4b s5uU Musik  Kunst  Spor]

Anmerkung:

[l
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Beispiel 1: Unterricht beginnt nicht zur ersten Stunde

Ziel: Eine Klasse soll mindestens dreimal pro Woche zur ersten Stun-
de Unterricht haben.

Achtung

In der Grundeinstellung geht aSc Stundenplan davon aus, dass die
Schule jeden Tag mit der ersten Stunde beginnt. Darum missen
Sie den einzelnen Klassen zunéachst erlauben, dass der Unterricht
auch spater starten kann.

1.

2.

3.

Hauptmenii Datei Parameter
BT = | g
@) EHR = e §

Klicken Sie im Hauptmenii auf Klassen.

Wihlen Sie die entsprechende Klasse aus und klicken auf Bedin-
gungen.

Setzen Sie einen Haken bei spdteren Unterrichtsbeginn erlauben
und bestétigen mit OK.

— Der Unterricht in der Klasse kann jetzt auch nach der ersten
Stunde beginnen.

— Spezifizieren Sie jetzt den Unterricht der Klasse in den Speziel-
len Beziehungen, wie folgt, genauer.

15 v O

Ansicht Stundenplan Optione Hilfe

[T Gesamtstundenplan <

= Alle Semester -

{
Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht Facher|[Klassen||R3ume Lehrer | Schiler/ Zusammenhange | Testen
- - Strg+P - |-l Alle Tage einzeln - (e o
Klassen it
Klassen eingeben: | £ 1 | 2 I 2
MName Abkii... | Anzahl | verfug... |sp&ter... | Hausau... &3 Neu Reli ev.
Mathe SuU
L Bearbeiten
Q Entfernen Reliev.

||
=
1
®

Deutsch Kunst

B stunden details - 1a

(D) Verfiigbarkeit Unterrichtsblock

spéteren Unterrichtsbeginn erlauben

# Bedingungen

i il

Héchstzahl der Stunden auf '?' Positionen:
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

4. Klicken Sie im Hauptmenii auf Zusammenhdiinge.
5. Klicken auf Spezielle Beziehungen.

6. Wihlen Sie im Drop-down-Menii den Punkt Min. Tage pro Wo-
che (#9)

7. Legen Sie die Anzahl auf 3 fest.
8. Waibhlen Sie Auf ausgewiihite Klassen anwenden aus.
9. Wihlen Sie die betroffenen Klassen aus (hier: 1a, 1b).

10.Wihlen Sie nur die erste Stunde an allen Tagen aus, damit der
Unterricht hier startet und bestétigen Sie Thre Eingaben mit OK.

— Der Unterricht in den Klassen la und 1b kann beginnt jetzt
mindestens dreimal die Woche zur ersten Stunde.

& Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
R e (g e  JR2e
~ :
Fan / T—r e — 4
LT l:l L J .Y = Alle Semester © -

oy

o
Testen Meu

Meu  Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht Facher Klassen Raume Lehrer | Schuler/ |[Eusammenhange
- - Strg+P~ |-l Alle Tage einzeln - Kurse generiel
Beziehungen zwischen den Karten Spezielle Beziehung @ |
g%’ Beziehungen zwischen den | Bedngungstyp
Min. Tage pro Wache (#3) I ']
Facher Gi
1 Deutsch, Mathe, 5U, Kunst... Alle
IAuFausgewahIDe Klassen anwenden ']I b

Andern: Lehrer A Alle Lehrer
Qs ] =)
Andern: Fécher A Alle Schulfacher

@ 1 | 2 [ 3 | &« | s | s

A

% Spezielle
Beziehung

© /@

Hinzufdgen Bearbeiten Entfernen

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Beispiel 2: Nachmittagsunterricht beschrénken

Ziel 1: Sie mochten festlegen, dass keine der Klassen an mehr als
4 Nachmittagen pro Woche Unterricht hat.

Ziel II: Nachmittagsunterricht findet nur statt, wenn mindestens
2 Schulstunden stattfinden.

Ziel I1I: Am Nachmittag soll es keine Freistunde oder Liicke geben.

Ziel | erreichen:

1. Klicken Sie im Hauptmenii auf Zusammenhdnge.

2. Klicken auf Spezielle Beziehungen.

3. Wibhlen Sie Min. Tage pro Woche (#9) aus.

4. Legen Sie die Anzahl auf 4 fest.

5. Waibhlen Sie Auf ausgewiihite Klassen anwenden aus.

6. Wiéhlen Sie nur die Stunden am Nachmittag aus, damit der Unter-
richt hier stattfindet und bestétigen Sie Ihre Eingaben mit OK.

&4 Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
B E e (g feee DO [ @
Yy :
Py Y / — o - .
T E’ | ] .Y = Alle Semester 2 |

Meu Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht Facher Klassen R3ume Lehrer | Schiler/[Zusammenhange
< < Strg+P - |-l Alle Tage einzeln ~ TR

-

I Spezielle Beziehung

| Bezichungen zwischen den Karten
l

f . . 1

i Qggj Beziehungen zwischen def] |

, Facher

|1 Deutsch, Mathe, SU, Kunst... All 1]
Auf Schiler der ausgewahlten Klassen anwenden - ]I

[ individuelle Schiiler eingeben (Beta 2018)

| -

] Andern: Klassen A Alle Klassen

f ——
[

O - e
| wo| 1 Vivivv
Di | | i i i VIV
M| L vivivie
Hinzufdgen Be:\rlneiten Entfernen Sp Fr v v v v
Beziehung
aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Ziel II: Nachmittagsunterricht findet nur statt, wenn mindestens
2 Schulstunden am Nachmittag liegen.

Ziel Il erreichen:

1. Klicken Sie unter Zusammenhdnge auf Spezielle Beziehungen.

2. Wihlen Sie Min. Stunden pro Tag (Freier Tag ist OK) (#3) oder
Min. Stunden pro Tag (#4) aus.

3. Legen Sie die Anzahl auf 2 fest.
4. Wihlen Sie Auf ausgewdhlte Klassen anwenden aus.
5. Wabhlen Sie nur die Stunden am Nachmittag aus, damit mindes-

tens zwei Unterrichtsstunden stattfinden und bestétigen Sie Thre
Eingaben mit OK.

Achtung

Diese Beziehung regelt nicht, an welchen der 4 Stunden die beiden
Schulstunden liegen. Dazu bendtigen Sie eine weitere Beziehung.

Beziehungen zwischen den Karten Spezielle Beziehung @

p Bedingungstyp
CPD Beziehungen zwischen ]

[Min‘ Stunden pro Tag (Freier Tag ist OK) (#3) I

Facher 2 =1 l
1 Deutsch, Mathe, SU, Kunst...
2 Alle [Auf ausgewahlte Klassen anwenden - ]]

Andern: Lehrer A Alle Lehrer
Andern: Klassen A Alle Klassen
Andern: Facher A Alle Schulfécher

a 1‘2|3|4|5|6|7|8|9|10

© / G

Hinzufigen Bearbeiten Entfernen

a Do

Spezielle Fr

Beziehung ; : :
Weitere Optionen A
Rang der Bedi
a SU MusikUNS gpop Math | fang cer Bedngung
t e [Gewbhn\idﬂ v] [ Deaktivieren
aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Ziel III: Am Nachmittag soll es keine Freistunde oder Liicke geben.

Ziel lll erreichen:

1. Klicken Sie unter Zusammenhdnge auf Spezielle Beziehungen.
2. Wihlen Sie Max. Freistunden pro Tag (#4) aus.

3. Legen Sie die Anzahl auf 0 fest.

4. Wihlen Sie Auf ausgewdhlte Klassen anwenden aus.

5. Wabhlen Sie nur die Stunden am Nachmittag aus, damit hier keine
Freistunden liegen und bestétigen Sie Ihre Eingaben mit OK.

-

Beziehungen zwischen den Karten Spezielle Bezichung

% Beziehungen zwischen d

Bedingungstyp

[Max. Freistunden pro Tag (#4) I

Facher G
1 Deutsch, Mathe, SU, Kunst... Al -
2 Alle Si [Aufausgewéhlte Klassen anwenden v]l
3 Alle Alle *

Andern: Lehrer A Alle Lehrer
Andern: Klassen A Alle Klassen
Andern: Facher A Alle Schulfacher

a 1|2|3|4|5|B|7|B‘9|1D

Q
Hinzufdgen Bearbeiten Entfernen |Spezielle]

EBeziehung

Fazit

Mit den drei Speziellen Beziehungen haben Sie die folgenden Kom-
binationen ausgeschlossen, sodass Nachmittagsunterricht immer ge-
blockt und ab zwei Stunden stattfindet.

7 (819 [10

keine zulassige Losung

keine zulassige Losung

keine zulassige Losung
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Spezielle Beziehungen priorisieren und deaktivieren

Bei der nachsten Generierung des Stundenplans wird der Generator
die eingegebenen Beziehungen beriicksichtigen. Falls ein Fehler auf-
tritt, zeigt Thnen dies die Kontrollfunktion an.

Die einzelnen Beziehungen kdnnen Sie voriibergehend deaktivieren
oder in ihrer Wichtigkeit priorisieren:

6. Klicken Sie im Hauptmenii auf Zusammenhdinge.
7. Wihlen Sie eine der Bezichungen aus.
8. Klicken Sie auf Aktivieren oder Deaktivieren.

9. Verschieben Sie die Bezichung mit den Pfeiltasten.

@ Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
AN Ei M [C"J ] |\ [ Gesamtstundenplan -
e [ — 'J\__\' — 4
LT 2.8 = Alle Semester @ i)

1.

Neu  Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht Facher Klassen Raume Lehrer | Schiler/ fusammenhange
< < Strg+P - |=l Alle Tage einzeln ~ Kurse
;I Beziehungen zwischen den Karten EI@
H o)
u
i ??D Beziehungen zwischen den Karten
H o
, Facher Gilt fdr: Beschreibung Parameter Parameter
iR Deutsch, Mathe, 5U, Kunst... Alle Klassen Getrennte Verteilung der 5...  Diese Stunden kénnen an ...
il [ 2 Alle Schiler: Alle Klas: Min. Tage pro Woche Alle Lehrer | Alle Klassen
i 3 Alle Alle Klassen Min. Stunden pro Tag (Fre... Alle Lehrer
MK Alle Alle Klassen Mazx. Freistunden pro Tag Alle Lehrer
i
1
i
i
i
i
i
i
i
i
10 /@ a%0 0 00
| 1
& o o b
Hinzufigen EBearbeiten Entfernen Spezielle Aktivieren Deaktivieren fnach  nach Kopieren
Beziehung oben unten
aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

2.

2.6 Wahlfacher als Kurse anlegen — Professional

aSc Stundenplan bietet Thnen die Moglichkeit, Wahlfacher als Kurse
anzulegen und auf die Wiinsche Ihrer Schiilerinnen und Schiiler (SuS)
einzugehen.

Information

In der Professional-Version ibernimmt aSc Stundenplan die optimale
Zuweisung der SuS auf die gewtinschten Wahlfacher.

Was bedeutet das?

Der Algorithmus ermittelt z. B., ob eine Schiilerin besser im WF Infor-
matik 1, 2 oder 3 zu platzieren ist und an welchem Tag der Kurs opti-
maler Weise stattfinden soll. Die Generierung in der Professional-
Version hat das Ziel, alle Wahlfachwiinsche der SuS zu erfiillen.

Uberblick

1.

Importieren Sie die Schiilerdaten.

— Schiilerdaten importieren (S. 45)

. Legen Sie das Fach an.

— Wahlkursfécher anlegen und Schiiler hinzufiigen (S 47)

Weisen Sie den SuS das gewiinschte Wahlfach zu.

— Wahlkursfécher anlegen und Schiiler hinzufiigen (S 47)

Legen Sie die Anzahl der Kursgruppen fiir das Wahlfach fest.

— Kursgruppen zu den Wahlkursfichern anlegen (S. 48)

. Definieren Sie die Kurse genauer.

— Kursgruppen bearbeiten und spezifizieren (S. 49)

Wichtig

Erst die Generierung des Stundenplans wird die SuS in die fur sie
geeigneten Kurse platzieren.
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

Schiilerdaten importieren

Um jeden der SuS den Kursen zuteilen, tragen Sie die Schiilerdaten
entweder manuell ein oder importieren Sie diese per Import, z. B. aus
einer Excel-Tabelle.

Der schnellere Weg ist der Import der SuS iiber eine Excel-Liste. Da-
bei kdnnen Sie die SuS einzeln oder klassenweise importieren.

1. Legen Sie eine Tabelle an, in der die Vornamen, Nachnamen und
Klasse angegeben sind.

— Achten Sie darauf, dass die Klassennamen in der Excel-Liste
mit denen in aSc Stundenplan iibereinstimmen.

2. Markieren Sie die Tabelle.

3. Kopieren Sie die Auswahl in die Zwischenablage (Strg + ¢).

Al - fx | Vorname

Q A | B | C D

1 [Vorname |~ |MNach - | Klasse -1

2 |Sara Maller Kursstufe 1

3 jVanessa Brandt Kursstufe 1

4 flena Heinrich Kursstufe 1

5 jKatharina  Busch Kursstufe 1

6 JLisa Wolff Kursstufe 1

7 [Michelle Bergmann  Kursstufe 1

g }Annika Koch Kursstufe 1

9 jJana Richter Kursstufe 1

10 plasmin Busch Kursstufe 1

11 fAlina Wolff Kursstufe 1

12 fHannah Bergmann  Kursstufe 1 o

13 fLuisa Pfeiffer Kursstufe 1

14 pCarolin Voigt Kursstufe 1 Kopieren:
15 jLara Braun Kursstufe 1 Str+ ¢
16 Isabell Krause Kursstufe 1

4. Klicken Sie im Hauptmenii auf Schiiler/Kurse.
5. Bestitigen Sie: OK, ich méchte Schiiler und Ihre Kurse eingeben.
6. Klicken Sie auf Import.
— Die Daten aus der Zwischenablage erscheinen automatisch.
7. Setzen Sie einen Haken und bestétigen Sie den Import.

8. Kehren Sie nun zuriick in die Hauptansicht, indem Sie unten rechts
auf OK klicken.

2.2 Schule anlegen

aSc Stundenplan
erasse © « Handbuch 2017
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

— Sie haben die Schiilerdaten importiert. Jetzt konnen Sie die
Wabhlkurse anlegen.

Q Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
oy — 7 Gesamtstundenplan ~ t o |
B C 3 o |
B0 & [3 o= W O A

= Alle s
N mm Alle Semester
Meu Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht | Facher Klassen Raume Lehrer chuler/|Fusammenhange = Testen MNeu Kontrolle | Schule | Stunc
- - Strg=P~ = Alle Wochen zusammen Kurse generieren

=5

=1
b T Auswahl des Schilers - % Y & EE @ ®

Die Schulficher ohne Kurse ausblenden

Schiler

m 5

Kursgruppe | Hinzufigen Bearbeiten Entfernen Export Parameter Aussuchen  Schiler den  Kursgruppen Gleiche Statistilc
hinzufigen - schmale Spalte Kursen zuordnen Anfragen
- N Abk... Sch.. Ubrig Zus.. Ubri.. Ubri...
Name Klasse | Ub.. Zu.. Se.. 1 2 3 4 5 6 [ome < rg [fus.- B | e
Alle Klassen 0 0 0 0 ojo
Keine Elemente zur Anzeige verflgbar 10c 10c 0 0 0 0 0|0
10d 10d 0 il il o0
Import aus der Zwischenablage o
‘Wahlen Sie aus, was Sie importieren wollen: schiiler v] [ Hilfe oo
der Liste sind Daten aus der Zwischenablage abgebildet.
Klicken Sie auf die Spalteniiberschriften, um zu entscheiden, was die Spalte enthalt.
Die erste Zeile enthélt Spaltentberschriften
Vorname MNachname Klasse ol
Vorname Machname Klasse L
Sara Miller Kursstufe 1 i
Vanessa Brandt Kursstufe 1 — | |stribut *
Lena Heinrich Kursstufe 1 E
katharina Busch Kursstufe 1
Lisa Wolff Kursstufe 1
Michelle Bergmann Kursstufe 1
Anrika Koch Kursstufe 1
Jana Richter Kursstufe 1
Jasmin Busch Kursstufe 1
Alina Wolff Kursstufe 1
Hannah Bergmann Kursstufe 1
Luisa Pfeiffer Kursstufe 1
Carolin Vaigt Kursstufe 1
I Aus der Zwischenablage aktualisieren
Import ] [ Schliefen
aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Wahlkursfiacher anlegen und Schiiler hinzufiigen

1. Legen Sie im Hauptmenii unter Féicher, wie in Ficher eingeben
(S. 15) beschreiben, die Wahlfdcher an z. b. WF-Informatik.

Achtung

Achten Sie darauf, keines der Wahlfacher doppelt anzulegen.

Was bedeutet das?

Planen Sie z. B. 3 zweistiindige Kurse im Wahlfach Informatik, missen
Sie hier nur einmal das Fach Wahlfach Informatik anlegen.

2. Klicken Sie im Hauptmenii auf Schiiler/Kurse.

3. Markieren Sie, mit gedriickter Str-Taste alle SuS, die das Wahl-
Fach besuchen méchten.

4. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Markierung und
wéhlen Sie Fiigen Sie eine Anforderung hinzu auvs.

5. Wabhlen Sie die passenden Wahlfacher fiir die SuS aus und bestéti-
gen Sie mit OK.

— Im Beispiel haben sich fiinf SuS fiir das WF Informatik ent-
schieden.

— Ein Informations-Fenster 6ffnet sich mit Thren Eingaben.

6. Bestitigen Sie Thre Zuordnung mit Ja.

=
u Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe

[ | I} [Ef] ) Gesamtstundenpla r ﬂ:i| g QZE

P | = [ - ] b

J f—- =l al = Alle Semester ] |
Meu Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht | = Fécher flassen Raume Lehrer ||Schalerf| fusamm
- - Strg+P = = Alle Wochen zusammen Kurse
Schiler
[ ™ + Auswahl des Schilers 2
R 2L L%ERE % Y
. - - — Die Schulficher ohne Kurse ausblenden

Kursgruppe | Hinzufigen Bearbeiten Entfernen | Import Export Parameter Aussuct
hinzufagen - - schmale Spalte
Name Klasse  Ub... Zu... Se.. 1 2 3 4 5 [
Sara Miiller 11 0 0 (i)
Vanessa Brandt 11 0 10 o
LenaHeinrich 11 0 K Strgjgedriickt
Katharina Busch 11 0 0 op halten
Lisa Wolff 11 0
Michelle Bergm... 11 0 0 op 5 der ausgewahlten Schiiler
Annika Koch 1 0 0 0jo 4 Fidgen Sie eine Anforderung hinzu
Jana Richter 11 0 0 Klasse s
Jasmin Busch 11 0 0 oo OOEerrE o
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Kursgruppen zu den Wahlkursfachern anlegen

Im néchsten Schritt legen Sie fest, wie viele Kurse, wie oft und unter
welchen Bedingungen stattfinden.

1. Klicken Sie im Hauptmenii auf Schiiler/Kurse.

2. Klicken Sie dann auf Kursgruppe hinzufiigen.

@ - Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
N = [E H = [ Gesamtstundenplan ~ D r *
oL | '-'m - =Y

== Alle Semester
Meu Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht | Fécher Klassen Rdume Lehrer
- Strg+P ~ = Alle Wochen zusammen

Sl ¢

chulerf|Eusammenhdnge
Kurse

Schiler

Kursgruppe
hinzufigen

2’.“’] g R Pl E_ | = A.uswam d.es Schalers = % ?

Die Schulfacher ohne Kurse ausblenden
Hinzufiigen Bearbeiten Entfernen | Import Export Parameter Aussuchen Sel
- - schmale Spalte Kurse

3. Wihlen Sie das Fach (Wahlkurs), das Sie definieren wollen.
Legen Sie mindestens fest,
4. welche Klassen den Kurs belegen diirfen, hier 11 und 12.
5. wie viele Wochenstunden der Kurs hat, hier 4.
6. in welchem Jahresabschnitt (Semester) der Kurs stattfindet.
7. wie viele Kurse Sie anbieten mochten, hier 2.
8. welche Lehrer die Kurse geben.

9. Bestitigen Sie mit OK.

Gruppe(n) fir den Kurs erstellen: ==
Fach
5 Schiller aUs den gewahlten Klsssen sind dissem Fach zUgewiesen.
WF-Informatk Wie viele NELE Gruppen sollen hinzugefligt werden?
2 {Durchschnitt: 2 Schler) -

1,12

q e . ]

Raume [ ]

Woche Jehressbschnitt
Ale Wochen - Das ganze Jehr -

Laux Annette (Laux) -
Schiler dieser Kasse(n) komenin Audesey Prakt (Aude) -
diesen Kurs eingetragen werden: i
£

Kapazitit

aSc Stundenplan
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2. Stundenp

lanerstellung mit aSc

Kursgruppen bearbeiten und spezifizieren

In der Ubersicht zu den angelegten Kursgruppen des Wahlfaches,
koénnen Sie, die Unterrichtsstunden genauer definieren.

Tipp

Haben Sie gerade eine Kursgruppe angelegt 6ffnet sich das Fenster
automatisch und Sie kénnen mit Schritt 3 starten.

auf Bearbeiten.

Klicken Sie im Hauptmenii auf Fécher

Spezifizieren Sie nur fiir eine der zwei Kursgruppen:

4. Der Kurs soll in Doppelstunden stattfinden.

5. Der Kurs soll in einem bestimmten Raum stattfinden.

b - i M
Q bate_ porameter

Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe

Mit einem Doppelklick 6ffnen Sie die Kurse des Wahlkursfaches.

Waihlen Sie den Kurs, den Sie bearbeiten mochten und klicken Sie

2.2 Schule anlegen

= - = - o P =
= = = - Gesamtstundenplanf] rﬁ m * g g% B \ &Q [Py O
L - = = = Alle Semester - = C % OB - 2aSS
Neu Offnen Speichem Drucken... Seitenansicht | = fassen Raume Lehrer | Schuler/ Zusammenhange | Testen  Neu  Kontrolle  Schule | Stundenplane-Online  Haben Sie Frags
- Strg=P+ = Alle Wochen zusammen generieren Anregungen? Schreil
= ] Unterrichtseinheiten des Fachs std. (B
Facher eingeben: I WF-Informatik
Name WEI Lehrer
@ B videons — e Audescy Prakt (Aude) - Mehrere Lehrer
B sisdo-as We]  wRnformati (1) Laux Annette
B ranacr d|  Wrnformatk (2)  Audesey Frakt Abschitt Kapazitat
WF -Informa jese: schnitt Nummer pazi
gj [El Tanz-AG Kursstufe . I:| Fach — )
WF-Informati v 2(Aude) Audese w
27 | H china-ac
_ Bl kunstUnterstufe
[ I ] Kunst Oberstufe
Klasse
B mscatas @ Kombinierte:Kursstufe 1{Kurs) Kursstufie 2(Kurs)
H schach-a6 ™
[l st-team
B Technik-ac
B Netzwerk-AG — Stunden pro Woche
] Theater-a 2 - Stunde - Alle Wochen -
[ Tonstucio-as : Das ganze Jahr
|:| Schilerradio-AG Dopp,elkhck
[l Laufac e
- [Raum der Kasse [ Klassenzimmer des Lehrers
[ I [] Gruppenraum [ Klassenzimmer des Schulfaches 206,216
Pl —
‘ - [Weltere verfugbare Raume Mehrere Klassenzmmer
© wire|[7 specnem | (= _import | [Never Unierr k[ Beabeiten ([ Entfemen || [pprecnen e

@RAABE
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

Stundenplan generieren

Erst, wenn Sie den Stundenplan generieren werden die SuS in die fiir
sie geeigneten Kurse eingetragen.

Haben Sie alle Eingaben abgeschlossen, konnen Sie hier nachlesen,
wie Sie einen Stundenplan neu generieren:

— 2.3 Stundenplan erstellen S. 53

Auslastung der Kurse beeinflussen

Bei der Generierung wird der Algorithmus die SuS moglichst gleich
auf die angebotenen Kurse verteilen. Ist dies nicht moglich, kann die
Verteilung vom Mittelwert abweichen.

Die zuléssige Toleranz zum Mittelwert stellen Sie wie folgt ein:

1. Klicken Sie im Hauptmenii auf Schiiler/Kurse.

2. Klicken Sie dann auf Parameter.

3. Stellen Sie die Fehlertoleranz ein, bis zu welcher Abweichung der
Gruppengrofe eine Zuteilung der Schiiler dennoch moglich ist.

@ - Datei Parameter Ansicl
| ]

ht Stundenplan

Optionen

Hilfe

[Ef] e Gesamtstundenplan ~ [n g

| '_I 1 b

/ ‘—‘ ] - Alle Semester 2

Neu Offnen Speichern Drucken.. Seitenansicht Ficher Klassen Rdume Lehrer | [Schiler|
- Strg+P~ E Alle Wochen zusammen Kurse

Schaler

m 29 2

<_ - :E' Auswahl des Schilers

Die Schulfdcher ohne Kurse ausblenden

. oy

Kursgruppe | Hinzufiigen Bearbeiten Entfernen | Import Export
hinzufigen = <
MName Klasse |Ub... Zu.../Se.. |1 2
Sara Miller 11 0 0 0|0
Vanessa Brandt 11 1 1 o) WF-I
Lena Heinrich 1 0 0 0|0
Katharina Busch 11 1 1 o) WF-I
Lisa Wolff 1 1 1 0j0  WFI
Michelle Bergm... 11 1 1 o WFI
Annika Koch 1 0 0 0|0
Jana Richter 1 0 0 0|0
Jasmin Busch 1 1 1 o) WFI
Alina Wolff 1 0 0 0|0
Hannah Bergm... 11 0 0 0]
Luisa Pfeiffer 1 0 0 o]0
Carolin Voigt 1 0 0 oo
Lara Braun 1 0 0 oo
0 0 0[0

Isabell Krause 11

arameter
schmale Spalte
Erweiterungen @
Umgruppierung der Schiiler in den Kursen. |
Warnen, wenn der Unterschied in der 10 o
Anzahl der Schiiler in Gruppen grifier
ist, als
Keine Verteiung auf die Gruppen 30 o

erméglichen, in der die Anzahl der
Schiiler mehr als ...

abweicht.

wom Optimalwert

Warnung bei Kursgruppen mit weniger
als ... Schillern anzeigen (bei keiner
Eingabe werden alle Kurse angezeigt).

Maximale Anzahl (iber der

Raumkapazitat:

[ Show advanced stats

%
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

Schnellen Uberblick zu den Kursen gewinnen

Nachdem Sie den Stundenplan generiert haben, konnen Sie auf der
rechten Seite im Schiiler/Kurse-Modus u. a. die Verteilung der SuS
innerhalb der einzelnen Kurse sehen:

4. Klicken Sie im Hauptmenii auf Schiiler/Kurse.

e er—
Y= N=_ et ;f:ﬁ:?“:ﬁ&:ﬂtﬁ ORAm o o

e S S G ek | [ | M e e L ([ e e Trien Moy ol | S| sttt S ey |
_
Schales [E=SEoR ===
” R | [ ameangesscnaien. - T - — CD
B 2285 BE IS . % @ =

Kunsgruppe | HinzufGgen Bearoeiten Entfernen  Impart Expart Parameter Aussuehen  Sehiser den  Kursgruppen Gieiche Statstk

azifagen > 7 senasste spame Kursen zuerdnen antisgen

e PE— = - - - = 5 7 [Meme  Avhom, schiler oy Zusam Obrgt Ubhoy..
Alle Ksssan n 5 5 o o

Sara Moller u o 0o 10 e 0 L] 0 op

VamessaBandt 11 1 1 0D WEL 104 w0 ] 0 o o

Lena Hemrich 11 o 0o Kursstife1 11 38 5 5 o op

Katharina Busch 11 11 o WA | | Kursstute2 12 * o 0 o op

Lisa Woltf noo1 1w W

MichelleBergm 11 1 1 00 WEL

Amiakoch 1 0 0 00

Jrafiches 11 0 0 00

JeminBusch 11 1 1 00 WEL

MinaWelt 11 0 0 op Name A b, Zisem... Ka.. Disribution

HanahBegm_ 11 0 0 00 Alle Facher o =

LussPleifer 11 0 0 00 teler A0 8 %0 151515141505

Calin¥oige 11 0 0 00 WiEngischSek. W.0 11 23 1

LwaBraon 11 0 0 00 WikngiachSek. W. 0 17 2 17

abellkawse 11 0 0 00 WiEngischSek.. W. 0 16 M 16

knschmid 1 0 0 00 2 2 n

Lukaslehmann 11 0 0 00 s s

PhilgpWeker 11 0 0 00 7z 5 um

MuimilnHu. 11 0 0 00 v X

Mexsnderkaiser 11 0 0 00 7 57

LennardVogt 11 0 0 0@

Finnliger nooo o0 o Wilformati  W.0 48 65 11701000 ]

ManinGr8 11 0 0 00

Florianfredrich 11 0 0 00 WiMshestn W.0 12 2 12

Tom Graf u o o 0 Wibsychologie W.0 18 25 16

Mol 11 0 0 00 W Siberschmu.. W. 0 9 2 9

TobissEngel 11 0 0 00 . Wileke W0 7 u 7

e = S — 0 0

T2 2eken s =]

In unserem Beispiel sehen Sie:

1. Name des Kurses: Wf Informatik.

2. Alle Wiinsche konnten erfiillt werden, es sind 0 SuS iibrig.
3. Insgesamt besuchen 48 SuS das Wahlfach WF Informatik.
4. Die maximale Kapazitiit der Kurse betrigt 65.

5. Die Verteilung der SusS auf die Kurse betréigt: 11/7/10/10/10

Name A.. Ub.. Zusam... Ka.. Distribution
| Alle Facher 0 397
Atelier At 0 8 90 15/15/15/14/15/15
Wf Englisch Sek.. W.. 0 11 35 1
| Wf Englisch Sek... W.. 0 17 24 17
Wf Englisch Sek... W.. 0 16 24 16
Wf Franzésisch ~ W.. 0 12
Wf Freies Sprec.. W.. 0 9
Wf Geometrie S... W.. 0 14

f Geometrisc... W.. 0

raffiti W.

Wf Informatik W.0 48 65 11/7/10/10/10
ot G2 G20y

2.2 Schule anlegen
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.2 Schule anlegen

8
REE & &

Neu Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht
~ ~ Strg+P~

Parameter

Schiiler individuell Kursen zuweisen

Sie haben die Moglichkeit jeden Schiiler einzeln zu betrachten und
manuell Anderungen durchzufiihren.

1. Klicken Sie im Hauptmenii auf Schiiler/Kurse.
2. Klicken Sie dann doppelt auf den Namen eines Schiilers.

3. Hier erkennen Sie, wer welche Kurse besucht, besuchen konnte
oder nicht besuchen kann.

A Griine Karten zeigen an, dass Katharina diesen Kurs besucht.

B Blaue Karten zeigen, in welche alternative Kursen Katharina
besuchen konnte.

C Rote Karten zeigen an, welche Kurse Katharina nicht besuchen

kann.
4. Via Rechtsklick konnen Sie Katharina zwischen den Kursen ver-
schieben.
Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
|7 Gesamtstundenplan ~ c . ¥ T 1) Ty
&= Alle Semester - |:| Y ‘I—| g% b 4 d% /=
— Facher Klassen Rdume Lehrer usammenhdnge = Testen MNeu Kontrolle | Schule | Stu
= Alle Wochen zusammen generieren

Schiler
T Auswahl des Schilers - O o — 3
m o 2 BBIE % YV 8 = 806

- b Die Schulfdcher ohne Kurse ausblenden o=
Kursgruppe | Hinzufugen Bearbeiten Entfernen Import Export Parameter Aussuchen Schuler den  Kursgruppen Gleiche Statistik
hinzufigen - - schmale Spalte Kursen zuordnen Anfragen
Name Klasse  Ub... Zu..|Se.. 1 2 3 4 5 6 7 oy Mame Abkiir.. | Schaler

‘ | Alle Klassen 72
Sara Mualler D‘épp‘elﬁllEk
Vanessa Bran
E-Mail Mann
Lena Heinr @ T Busch El a
Katharina Busch ),:l':;f:\ — Katharing Telefon Benutzerded
Lisa Welff L b 7ahl
. Klasse Kursstufe 1 = =
Michelle Berg
Annika Koch a I Fach [ Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag ]
Jana Richter . | I
i Wf Informatik 22

Jasmin Busch "
Alina Wolff * Wrinf.1
Hannah Bergm...

, Wf Kochen 11

* WfKoch.-2

, Atelier R

* A6

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.3 Stundenplan erstellen

2.3 Stundenplan erstellen

2.3.1 Stundenplan automatisch generieren

Wenn Sie alle Stammdaten und Unterrichtseinheiten eingegeben oder
importiert und ggf. erste Bedingungen definiert haben, konnen Sie
damit beginnen, den Stundenplan zu generieren.

Die Ubersicht des Stundenplans verstehen

1. Klicken Sie auf Stundenplan.

A Hier sehen Sie Thr Schul-Raster: Spalten sind die definierten
Schulstunden der Woche, Zeilen sind die einzelnen Klassen.

B Im unteren rechten Bereich liegen die Unterrichtseinheiten
(Karten), die Sie erstellt haben.

C Gehen Sie mit der Maus auf eine der Karten, werden Thnen im
unteren linken Feld Information eingeblendet: Fach, Klasse und
zugehorige Lehrkraft

g Hauptmenii  Datei  Parameter  Ansicfféflj Stundenplan | Optionen  Hilfe

CORVaH H 28

Zuriick Testen Neu Liste der Kontrolle Berater Statistik
generieren Bedingungen

N6 &

Raume Sperren Entsperren Stundenplan
zuordnen entfernen

| ——

m £ « H 0
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.3 Stundenplan erstellen

Bevor Sie den Stundenplan generieren

Nutzen Sie die praktische Berater-Funktion, um zu kontrollieren, ob
Ihre Dateneingaben in sich stimmig sind.

1. Klicken Sie im Stundenplanmenii auf Berater.

— Hier sehen Sie — sortiert nach Brisanz — Punkte, die nicht kor-
rekt sein konnten oder die zu Problemen fiihren konnen. Bei-
spielsweise wird hier angezeigt, wenn Klassen derselben Stufe un-
terschiedlich viele Unterrichtseinheiten haben, oder wenn ein
Lehrer zu keiner Zeit verfligbar ist.

2. Sie konnen diese Hinweise entweder ignorieren,

3. Oder sich einen Hilfeartikel zu dem betreffenden Thema durchle-
sen,

4. Oder direkt zur Einstellung gelangen, wenn Sie etwas an den Ein-
gaben dndern mochten.

Hauptmenii Datei Parameter Ansicht l Stundenplan I Optionen Hilfe

Zuriick | Testen MNeu Verbessern Uberprufen Parameter Liste der angegebenen Kontrall

10 e I

Berater |[Statistk =~ Rume Sperren Entsperren Stundenplan

generieren v Bedingungen zuordnen entfernen
Berater
Vorschlage
Unterschiedliche Stundenzahl in 1a: ev (4) rk (2) o (ﬂ1 . . Stunden von dieser Klasse anzeigen
1a1b | gneneren | Prifen Sie die Stunden, die fiir jede Grup
e Die Gruppendefinitionen anzeigen
O Hilfe Prifen Sie, welche Gruppen kdnnen zur ¢

Diese Punkte sind wahrscheinlich in Ordnung, aber lesen Sie bitte die Hilfe-Artikel, um mdgliche Probleme zu vermeiden.

4 Lehrer sind die ganzen Tage nicht verfiigbar F1 I Verfugbarkeit der Lehrer anzeigen
Sch,So,Met,Na o gnoneren / Prifen Sie, welche Lehrer fir ganze Tage
O Hilfe

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

Nutzen Sie die praktische Testen-Funktion, um zu kontrollieren, ob
mit Thren Bedingungen und Daten fiir jede Klasse, jede Lehrkraft und
jedes Fach ein Stundenplan generiert werden kann.

1. Klicken Sie im Stundenplanmenii auf Testen.

a5¢ Stundenplane 2018 - [2
@ enii Datei Parameter Ansicht QOptionen Hilfe

QIR J; & H 20 L8 e |

Testen Neu  Verbessern Uberprdfen Parameter Liste der angegebenen Kontrolle Berater Statistik Raume Sperren Entsperren Stundenplan
generieren “ Bedingungen zuordnen entfernen

Zuruck

— Sie erhalten zu jedem gefundenen Fehler eine Fehler-Meldung
und kdnnen diese sofort priifen.

Dialog =]

In den Parametern der Klasse 1a ist wahrscheinlich ein Fehler.
Unverbrauchte Karten: 4

UBERPRUFEN und instand setzen

@ MOCHMALS testen
Testen mit einem Machlass der Bedingunger
O HILFE. HILFE darstellen.

[[:» UBERSPRINGEN und weiter testen

x Test BEENDEN

— Zuletzt sehen Sie eine Auswertung, die IThnen zeigt, an welcher
Stelle Probleme liegen.

2.3 Stundenplan erstellen

Stundenplan testen Stundenplan testen

Stundenplantest: Stundenplantest:

© 00O

Facher

© 0000

Allgemein Klassen Lehrer Facher Schuler Allgemein Klassen Lehrer

o

Schuler

* (3a) 3 - Heuristik: Platz fiir nicht platzierte Karte -
% In den Parametem der Kiasse 1a st wahrscheinlch ein Febler.
% In den Parametem der Kiasse 1a st wahrscheinlch ein Feler.
% In den Parametem der Kiasse 1 st wahrscheinlch ein Febler.
% In den Parametem der Kiasse 2ist wahrscheinlch ein Fehler.
% In den Parametem der Kiasse 3a st wahrscheinlch ein Febler.
% In den Parametem der Kiasse 3bist wahrscheinlch ein Feler.
¥ Stundenplan fur Kiasse 4a kann generiert werden.

v Stundenplan fiir Schulfach Deutsch kann generiert werden.
v Stundenplan fiir Schulfach Mathematik kann generiert werden.

I

¥ Stundenplan fir Schulfach Musi kann generiert werden,

L ¥ Stundenplan fir Schulfach Sport kann generiert werden,

¥ Stundenplan fir Schulfach Schwimmen kann generiert werden.
¥ Stundenplan fir Schulfach Englisch kann generiert werden.

¥ Stundenplan fir Schulfach Sachunterricht kann generiert werden.
¥ Stundenplan fir Schulfach Kunst { Werken kann generiert werden.

+# stundenplan fur Kiasse 4 kann generiert werden.

% In den Parameten von Lehrer Schafer Manfied ist wahrscheiiich ein Fehler,
¥ Stundenplan fur Lehrer Weif Soren kann generiert werden.

¥ Stundenplan fur Lehrer Meier Sabine kann generiert werden.

¥ Stundenplan fur Lehrer Sommer Gabriele kann generiert werden.

v Stundenplan fur Lehrer Faber Alexandra kann generiert werden.

Klassenzmmer testen

+ stundenplan fur Schulfach ev. Relgionsunterricht kann generiert werden.

+# stundenplan fur Schulfach rk. Religionsunterricht kann generiert werden.

v fur Schulfach kann generiert werden.

¥ Stundenplan fur Schulfach Stiitz- . Ferderunterricht kann generiert werden.
# stundenplan fur Schulfach Chor-AG kann generiert werden.

7 i >

n

Klassenzmmer testen

Problematischer Test

Erfolgreicher Test

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.3 Stundenplan erstellen

Den Stundenplan generieren

1

. Klicken Sie im Stundenplanmenii auf Neu generieren.

aSc Stundenplane 2018 - [201

Q Hauptmenn Datei  Parameter  Ansicht || Stundenplan || Optionen Hiffe

@ QR |\ & B 20 168 &

Zurick Testen Neu ferbessern Uberprifen Parameter Liste der angegebenen Kontrolle Berater Statistik Raume Sperren Entsperren Stundenplan

w

|generieren - Bedingungen zuordnen entfernen

Legen Sie die Komplexitiit beim Generieren fest.

— Hier legen Sie die Rechendauer, und somit die bendtigte Zeit
fest. Bei ersten Entwiirfen empfiehlt sich Normal. Wenn Sie den
Stundenplan finalisieren, erhdhen Sie schrittweise die Komplexitit.

Legen Sie fest, wie streng die Bedingungen befolgt werden.
— Lassen Sie die Bedingungen zuerst als Entwurf zu, um zu tes-

ten, ob der Stundenplan mit Thren Unterrichtsstunden generell um-
setzbar ist.

4. Klicken Sie auf Stundenplan generieren.

— Sie erhalten eine erste Auswertung, in der Sie sehen, ob und wie
viele Bedingungen gebrochen wurden und, ob Karten nicht plat-
ziert wurden. Klicken Sie auf OK.

Stundenplanerstellung @
Wenn Sie gréffere Veradnderungen der Eingabe machen, testen Sie den Stundenplan prifen
Stundenplan.
[ Stundenplan generieren
Komplexitat beim Generieren e Bedingungen
0 ?
=
Entwurf
A= ﬁ;'ﬁ d
_ |
Normal Grof sehr grof Lockerung der Bedingungen i
1
D Strikt befolgen
Bitte wahlen Sie aus, was Sie erstellen machten:
" Gesamtplan -

Tipp

Lassen Sie sich mehrere Varianten generieren und speichern Sie
zwischendurch gelungene Varianten ab.
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

Den Stundenplan kontrollieren

Im Kontrollmodus werden Thnen Probleme, gebrochene Bedingungen
und Kollisionen angezeigt.

1. Klicken Sie im Stundenplanmenii auf Neu Kontrolle.

aSc Stundenpléne 2018 - [201

Q Hauptmenii  Datei  Parameter  Ansicht || Stundenplan | Optionen

= 2 0 |7 T

/ \ | ) JH j_'J » (C —| l

{ ? o b3 | |es |

CQOCR i A S o fed GHS )
Zurick Testen Neu werbessern Uberprifen  Parameter Liste der angegebenen| Kontrolle | Berater Statistik Raume Sperren Entsperren Stundenplan
generieren - Bedingungen zuordnen entfernen

2. Klicken Sie, falls vorhanden, auf die fehlerbehafteten Zeilen, um
die betroffenen Karten im Gesamtplan hervorzuheben.

— Jetzt sehen Sie links die Details zum Fehler und gleichzeitig ist
im Stundenplan markiert, welche Bedingungen Sie nochmals kon-
trollieren sollten.

2.3 Stundenplan erstellen

Min. Tage pro Woche (Freie Wochen sind erlaubt): 4
Max. Tage pro Woche: 5

&I Max, Freistunden pro Woche: 120

L. @a)4a

€3 Unterrichtsblock

Tipp

Unter Liste der angegebenen Bedingungen erhalten Sie die Uber-
sicht lhrer Bedingungen und ob sie erflllt werden konnten oder nicht.

a

aSc Stundenplane 2018 - [2017_06.0

Hauptmenii  Datei  Parameter  Ansicht | Stundenplan | Optionen  Hiffe
A \ e T — I oWALY S T
CQOR i 4 E A & &

Zurick | Testen Liste der angegebenen Kontrolle Berater Statistik

Bedingungen

Raume Sperren Entsperren Stundenplan
zordnen

Neu  Verbessern Uberprifen | Parametel

generieren entfernen

Tipp

Falls aSc Stundenplan keine zufriedenstellende LOsung generiert,
hilft es, kontrollieren Sie |hre Bedingungen und lockern ggf. die Ge-
wichtungen.

;_ (#a:Deutsch) 4a... €3 Verteilung der Karten Gber die Woche.: Max, Freistunden pro Woche 10

.“,:, 3b Kunst Deutsch| Sport | Mathe Deutsch|Deutsch| Mathe [Englisch) SU Deutsch| SU [Englisch] Sw Mathe
T T Dal -

= Relirk Sport Relirk Sport

r

1 - D .

£ Reli ev Reli ev

£|4a Deutsch Deutsch Kunst | Mathe | Sport | Musik SuU Mathe | Kunst |Deutsch SU  [Englisch Deutsch| Mathe

=3 Relir.k Relirk

g - o

E Reli ev Reli ev.

E 4b Mathe | Kunst Deutsch| SU SU  |Deutsch| Mathe | Kunst Sport |Deutsch|Deutsch
Details Objekt Beschreibung

Max. Stunden pro Tag: 2 ;. )2 3 Unterichtsblock

\0
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.3 Stundenplan erstellen

2.3.2 Stundenplan manuell optimieren

Alternativ zum automatischen Generieren konnen Sie den Stunden-
plan auch ,,von Hand stecken“. Oder Sie lassen den Stundenplan
generieren und fiihren Verinderungen manuell durch oder setzen
noch nicht platzierte Unterrichtsstunden (Karten).

Je mehr Karten Sie manuell setzen, desto wichtiger ist die Kontrolle
des Stundenplans am Ende, um Kollisionen zu vermeiden.

Unterrichtsstunden manuell verschieben und austauschen

1. Klicken Sie im Hauptmenii auf den Gesamtstundenplan.

g - Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe

E=lsl o Comen L0 (0 g
Meu Offnen Speichern Drucken... Sertenanswcht ||il Gesamtstundenplan Lehrer
- Strg+p-
' Lehrer
NMontag
=
?:; : Z = < = [II R&ume T s

2. Klicken Sie eine Karte an, um sie zu bewegen.
3. Ziehen Sie die Karte an eine passende Stelle im Stundenplan.
A Links am Rand ist in Griin die passende Klasse hinterlegt.

B Oben am Rand wird Thnen in Griin eine Stunde angezeigt, die
hier stattfinden kann und in Rot wenn die Karte nicht passt.

4. Klicken Sie im Stundenplan, um die Karte dort abzulegen.

Deulsch Deutsch

-Deuls‘uch SuU Kunst  Mathe

Reli ev.
Deutsch Deutsch  Sport Mathe

Filter: {m b [2
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.3 Stundenplan erstellen

Tipp

Mochten Sie eine Karte mit einer anderen tauschen, klicken Sie ei-
ne Karte an und schieben Sie diese auf die zweite.

Automatisch nehmen Sie die zweite Karte auf und Sie kdnnen entwe-
der direkt eine passende Position suchen oder die Karte im unteren
Bildschirmrand ablegen.

Sie brauchen Hilfe beim Platzieren der Karten?

Wenn Sie iiberlegen, wo die Karte am Besten gesetzt werden soll,
konnen Sie weitere Informationen abrufen:

1. Rechtsklick mit der Maus auf die abgelegte Karte.

2. Klicken Sie auf Zeigen, um den Stundenplan abzurufen, fiir:
— die Klasse
— der Lehrkraft
— den Raum

3. Klicken Sie auf Verfiigharkeit sechen Sie die zeitlichen Merkmale
zu Klasse, Lehrkraft, Fach und Raum.

Reli ev.

sU Mat

ich (1b) - Di:5

Entfernen
LnJ Sperren

Zeileninhalt 13schen
Raum 3

Bearbeiten

Unterrichtsmatrix

Zeige F] utech
Suche: 3

Engli

Verfugbarkeit 3

| v Testen >

Schnelle Anderungen  »

Tipp

Haben Sie etwas geandert und wollen es riickgangig machen? Kili-
cken Sie einfach auf Ansicht —~ Riickgangig oder (Strg. + z)

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.3 Stundenplan erstellen

Karten sperren und entsperren

Wenn Sie eine Karte gesetzt haben und sichergehen wollen, dass sich
diese nicht verschiebt, konnen Sie die Karte sperren.

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Karte.
2. Wihlen Sie Sperren im Untermenii aus.
— Die Karte ist jetzt durch ein kleines Dreieck unten rechts ge-

kennzeichnet. Die Karte 1dsst sich nicht mehr bewegen und es 1asst
sich keine andere Karte an diese Stelle ziehen.

_§ Kunst Deutsch Sport
(1b) - Di:3

Deutsch

Entfernen

ln Sperren

3. Zum Entsperren der Karte: Rechtsklick und Entsperren auswihlen.

Tipp

Sie kénnen auch einen Teil der Karten setzen, diese sperren und
dann die Software den Rest automatisch generieren lassen.

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

Stundenplan sperren und entsperren

Sie kdnnen den gesamten Stundenplan fixieren:
1. Gehen Sie unter Stundenplan auf Sperren oder Entsperren
2. Wihlen Sie Ja in dem neuen Fenster aus.

— Nun sind alle gesetzten Karten gesperrt oder entsperrt.

g Hauptmenii Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
O i i E a 2 (&

ol A
O \ J7 - A febd

Zurick | Testen  Meu  Verbessem Uberprafen | Parameter Liste der angegebenen Kontrolle Berater Statistik | Raum
generieren - Bedingungen zuordn

Ol e | W

perres Entsperrelj Stundenplan
entfernen

s

@ Machten Sie wirklich alle platzierten Karten sperren?

2 (]

Achtung

sperren des gesamten Stundenplans mit entsperrt.

Haben Sie davor einzelne Karten gesperrt, werden diese beim Ent-

Tipp

Sie miussen nicht zwingend im Gesamtstundenplan arbeiten. Sie ha-
ben auch die Mdglichkeit, sich die Plane der Lehrkrafte oder Raume
anzeigen zu lassen und hier analog Unterrichtsstunden per Hand zu
setzen.

Wahlen Sie hierzu im Hauptmeni im Drop-down-Menii die ge-
winschte Alternative. Falls Sie mehrere Semester definiert haben, gilt
dies ebenso fir die Anzeige und Bearbeitung der Semester.

Q -W Datei Parameter i Optionen Hilfe
EB E." FEP @ & '|§E§amtstundinplan BI I_I r .-‘ ‘g:‘

Meu Offnen Speichern Drucken.. Seitenansicht
- - Strg+P~

Gesamtstundenplan hdler/ Zu
Kurse

Lehrer

Raume

Facher

Deutsch Mathe

Aufsicht

4 Unterrichtsmatri
2282 Unterrichtsmatrix ev.

AoD=¢ ]

18‘LE"I’EF!GESEI’T}TSIUI’]GEI’]WEI’]‘

ooo

2.3 Stundenplan erstellen

aSc Stundenplan
erasse © « Handbuch 2017

Seite 61 von 85



2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.3 Stundenplan erstellen

Exkurs: Pausenaufsichtsplanung

Voraussetzung flir die Planung der Pausenaufsicht ist, dass Sie einen
Pausenhof als Raum anlegen und ihn als zu beaufsichtigen definie-
ren (Radume eingeben — Schritt 6; S. 17).

1. Wihlen Sie im Hauptmenii statt Gesamtstundenplan im Drop-
down-Menii Aufsicht.

Q | Hauptmeni l Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
N = L [1:f] 3 i Aufsicht r |f.
(%] / 4,

MNeu Offnen Speichern Drucken... Seitenansicht Gesamtstundenplan
= = Strg+P~

Lehrer

Riume

Fécher

11 =

Klicken Sie eine Karte mit Rechtsklick an.

D= ®

IR % e sl | IUE e gy

n

w

Unter Anzahl definieren Sie, ob ein oder mehrere Lehrkriafte den
Pausenhof beaufsichtigen miissen.

4. Sie konnen alle Lehrer von der Aufsicht entfernen

— Haben Sie bereits den Stundenplan generiert, dann ist die Pau-
senaufsicht bereits erstellt. Wenn Sie die Pausenplanung manuell
durchfithren mochten.

5. In der Liste sehen Sie alle Lehrkrifte, die Sie per Mausklick aus-
wihlen kdnnen.

— Wenn Sie einen Lehrperson auswéhlen, wird Ihnen oben in rot
angezeigt, in welchen Stunden die jeweilige Person unterrichtet. In
der Zeile darunter wird der Raum angezeigt, in der sich die Lehr-
person jeweils befindet. Dies hilft Ihnen bei der Auswahl der ge-
eigneten Pausenaufsicht.

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.3 Stundenplan erstellen

— Anzahl 3

t
Generieren '

" Alle Lehrer von der Aufsicht entfernen
Ohne Lehrer
[Sch) Schafer Manfred (30/2)
(So} Sommer Gabriele (20/1)
(Ro) Rose Simone (30/2)
[Vog) Vogel Elke (20/1)

(Ma) Magel Melanie [15/1)
(Fa) Faber Alexandra (20/1)
[Met) Metzger Margarete (20/1)

V| (s0) weik soren (20/1)

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.3 Stundenplan erstellen

2.3.3 Darstellungs- und Druckoptionen

Sie haben Thren Stundenplan fertig erstellt? Jetzt konnen Sie die Ge-
samtpléne und individuelle Stundenpléne der Klassen und Lehrkréfte
anzeigen, verdndern und ausdrucken.

Anzeigen der Stundenpldne — Klasse, Lehrer, Fach, Raum

1. Wihlen Sie im Hauptmenii die Seitenansicht aus.

Q Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
By D [% i & ["7 Gesamtstundenplan ~ n &1 [I '
Q = Alle Semester - e .
Seitenansicht

MNeu Offnen Speichern Drucken, Facher Klassen Rdume Lehrer
“ “ Strg=P

2. Mit den Pfeiltasten konnen Sie zwischen den Stundenplénen navi-

gieren. In diesem Fall fiir die einzelnen Klassen.

S ¥

Schuler/ Zusammenhange
Kurse

[=l Alle Tage einzeln -

3. Hier konnen Sie sich Einzel- oder Gesamitpline der Klassen, Leh-
rer, Rdume, Facher und mehr anzeigen lassen.

4. Nutzen Sie den Filter, um die gewiinschten Pldne schneller zu
erstellen.

5. Klicken Sie auf Seitenansicht schlieffen, um zuriick zum Editier-
modus zu gelangen.

Q aSc Stundenplane 2018 - [2017_06_01.r02]
Hauptmend  Datel  Parameter  Ansicht  Stundenplan _ Optionen  Hiffe | Seitenansicht l

@ ht for den Druck auswahien @ [5%&‘ E y Q @ 5
| Stundenplane einzelner Kiassen
Vorherige Nachste | Drucken.. emeine  Bericht Extra Stil  GroBen/Weiten Design: Farben | |Seitenansicht
Strg+P~ “ fteilungen Standard schlieBen
Stundenplane sinzelner Klassen

Stundenplane einzelner Lehrer

stundenplane einzelner Klassenraume 1 a

Stundenplane einzelner Schulfacher

[
*
I
I=]
[ sosmornsenpin ersssn 1 2 3 4 5
#
(i
F}
(&

73081 &15-9m 9201005 1005-1050 1101155

Gesamtstundenplan der Lehrkrafte
Gesamtstundenplan der Riume

SuU Mathe Deutsch

Paster der Klassen

Poster der Lehrer

& Bericht dieses Druckes modifizieren

Kunst

Deutsch Mathe sSuU

Deutsch

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.3 Stundenplan erstellen

Darstellung anpassen

Wochentage — Spalten oder Zeilen einstellen

1. Wihlen Sie im Hauptmenii die Seitenansicht aus.

Q Hauptmenii Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
| | |
REE @) e QO A S 3
Q = Alle Semester - == .
Facher Klassen Rdume Lehrer  Schuler/ Zusammenhange
|=| Atle Tage einzeln - [tmee

Neu Offnen Speichern Drucken.§ (S ht
2. Gehen Sie in Allgemeine Einstellungen.

= Strg=P

3. Setzen Sie einen Haken.

|
- ) 8 Bericht fir den Druck auswahlen ﬁ%ﬁ E y @
|@ Stundenpléne einzelner Klassen o
Vorherige Ndchste | Drucken... i Bericht Extra Stil  GroBen/Weiten Design: Farben
Seite Seite Strg-p - Seite:1/2 odifizieren Spalten/Zeilen Standard

Kiztt - Evalustion copy

Spalten sind Tage (wenn ausgeschaltet, sind Zeilen die Tage)

Hohe und Breite des Tabellenkopfes anpassen

Den Tabellenkopf und die erste Spalte kdnnen Sie von der Breite und
Hohe anpassen.

1. Wihlen Sie im Hauptmenii die Seitenansicht aus.
2. Klicken Sie auf St#il.

— Eine Hilfe-Box 6ffnet sich
3. Bestitigen Sie mit OK.

4. Jetzt konnen Sie den Tabellenkopf in Breite und Hohe manuell
anpassen.

Y| 9 & Bl =& O

Filter Allgemeine Bericht Extra stil  GpoBen/Weiten Design: Farben  Seitenansicht
Einstellungen modifizieren Spatten/Zeilen| Standard schlieBen

|
— : g Bericht fur den Druck auswahlen

@‘ Stundenplane einzelner Klassen hd

orherige Nachste | Drucken...
Seite Seite Strg+p~ Seite:1/7

- Evaluation oopy
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orasse © » Handbuch 2017 Seite 65 von 85



2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.3 Stundenplan erstellen

Beschriftung und Logo hinzufiigen

5. Wabhlen Sie im Hauptmenii die Seitenansicht aus.

Q Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
[ Gesamtstundenplan ~ n Eﬁ! ﬂ ‘
== Alle Semester - -
|-l Alle Tage einzeln -

Ficher Klassen Riume Lehrer
6. Klicken Sie auf Design:

& ¥

Schaler/ Zusammenhdnge
Kurse

Neu Offnen Speichern Drucken.
- - Strg+P

7. Wihlen Sie ein Design aus.
8. Setzen Sie einen Haken, um ein Logo hochzuladen

9. Legen Sie eine Kopfzeile fest, dieser erscheint iiber dem eigentli-
chen Namen des Stundenplans.

10.Fiigen Sie eine FuBlzeile hinzu.

a>c dtundenplane LULE - [£UL7_Uo_UL.roz)]

Q Hauptmeni Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe Seitenansicht
D —

— ':b g | Bericht fir den Druck auswihlen : ? @ ﬁ%ﬁ E j 2

@‘ Stundenpline einzelner Klassen
Vorherige Nachste | Drucken... Filter Allgemeine Bericht Extra 5til - GroBen/Weitel
Seite Seite Strg+P - Seite: 1,7 Einstellungen modifizieren Spalten/Zeilen

Sei

Aktuelles Design fiir 1a:
[Standard design -

Logo drucken Kopf-und FuBzeile

e q
ext unter dem Stundenplan - leer lassen fir das Ausdrucken des Erstellungsdatums
=

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

Farben des Stundenplans dndern

StandardméBig werde die Farben der Lehrkréfte angezeigt. Sie kdnnen
auch keine Farben, die Farben der Facher oder fiir die Pline der
Lehrkréfte die Farben der Klassen anzeigen.

1. Wihlen Sie im Hauptmenii die Seitenansicht aus.

@Il Hauptmend l Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe

= [
> [

Neu Offnen Speichern Drucken,
< < Strg+P =

2. Klicken Sie

3. Setzen oder entfernen Sie den Haken bei In Farbe drucken.

Seitenansicht

|| Ate Tage einzeln

auf Farben.

4. Wihlen Sie fiir beide Felder z. B. das Fach aus.

Kurse

Gesamtstundenplan ~ ’
=~ BL0e &
* = Alle Semester - = ¢ s

Ficher Klassen Riume Lehrer

Schiler/ Zusammenhdnge

— Es ist moglich zwei Farben anzuzeigen. Sie konnen so die Farbe
des Lehrers und die des Fachs wihlen.

2.3 Stundenplan erstellen

@ Hauptmeni Datei Parameter Ansicht stundenplan Optionen Hilfe Seitenansicht
> ['I:f Bericht fir den Druck auswahlen \/ p— E | T | y ; [
=l E Stundenpldne einzelner Klassen - o - ooo
& Machste | Drucken.. i Filter Allgemeine Bericht Extra Stil  GroBen/Weiten Design: |Farben
Seite Strg=P -, L : = :
Farben
Farbeinstellung fiir Bericht "Stundenplane einzelner Klassen™
Farbe und Hintergrund der Karte Linienstarke
] Aullere Linien
In Farbe drucken
0 Innere Linien
4 Fach « || [T Farbe(n) nur im linken Teil drucken o
[u]
[ Farbe(n) nur im linken Dreieck drucken 2 Verwendet in Gesamtplane:
Schrabe Linien zwischen den Tager
aSc Stundenplan ,
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.3 Stundenplan erstellen

Angezeigte Informationen im Stundenplan dndern

Sie kdnnen auch die gezeigten Informationen einstellen.

1. Wihlen Sie im Hauptmenii die Seitenansicht aus.

Qi Hauptmend l Datei Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
[ Gesamtstundenplan ~ I:l m ' g qg:?
== Alle Semester ;'” _
Fécher Klassen Ridume Lehrer  Schiler/ Zusammenhdnge
|-l Alle Tage einzeln Kurse

2. Klicken Sie mit Rechtsklick auf ein Feld des Plans.

3. Setzen Sie einen Haken bei den Informationen, die Sie im Plan
anzeigen wollen.

4. Mochten Sie nicht nur die Abkiirzung anzeigen, setzen Sie einen
Haken bei Den ganzen Namen angeben.

5. Legen Sie fest, an welcher Stelle die jeweilige Information ange-
zeigt wird, indem Sie auf eines der neun kleinen grauen Késtchen
klicken.

6. Klicken Sie auf Schrift, wenn Sie Schrifttyp oder Schriftgrofe
verdndern wollen.

Druckeinstellungen
q "
Stundenpléne einzelner Klassen '
Einstellung des Styles des 4 Den ganzen Namen angeben [~]Den ganzen Namen angeben
Drucks fiir die Karten, die
haben:
Position: m Position:
Lé&nge: Stunde [}
Grasse: 1 e
(5 )
n
Wenn ganze Klasse, nicht Wenn in eigenem
anzeigen Klassenzimmer, nicht anzeigen S0
sU " "
Position: Position:
- mOm
.
Anderes
Texte redigieren o RM
Ubertragen auf -> Standard: Alle
Standard
| OK | [ Abbrechen
Kunst SuU Deutsch
55 So S0 S0
av
Reliev. : Reliev. :
40 o Fo! o Fo

aSc Stundenplan
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2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.3.4 Stundenplan speichern, online publizieren und Daten
exportieren

Stundenplan speichern
1. Klicken Sie im Hauptmenii oder unter Datei auf Speichern.
2. Wihlen Sie im Untermenti Speichern unter aus.

3. Vergeben Sie einen Namen und speichern Sie lhren Stundenplan
lokal ab.

4. Unter Online speichern, konnen Sie lhren Stundenplan auf IThre
EduPage-Seite hochladen.

L1
3 Hauptmenii Datei Parameter Ans
Ty M _-— By
A LEI; ~
LS | I 1= . -
Meu Offnen|(Speichern|Drucken... Seitenansicht =
- - Strg+P - |-

Speichern  Ctrl+5

il

| 1 Speichern unter

| stundenpline-Online
1a — - - utzch
< Online speichern ]E

Tipp

Wenn Sie manuell arbeiten, lohnt es sich, die Stundenplane nach je-
dem Arbeitsschritt oder jeder Etappe als eine Version abzuspeichern.
So kénnen Sie jederzeit wieder auf den vorherigen Arbeitsschritt zu-
rckgreifen.

Generieren Sie lhren Stundenplan, kann es hilfreich sein, am Ende
mehrere fertige Versionen vergleichen zu kénnen.

2.3 Stundenplan erstellen
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erasse © « Handbuch 2017

Seite 69 von 85



2. Stundenplanerstellung mit aSc

2.3 Stundenplan erstellen

Stundenplandaten exportieren

1. Klicken Sie unter Datei auf Export.
2. Wihlen Sie im Untermentii Export in MS Excel aus.

— Hier konnen Sie sich mit einem Klick eine Excel-Liste mit den
gesamten Daten aus der Stundenplandatei generieren lassen.

— Unten sehen Sie ein Beispiel eines Excel-Exports.

Parameter Ansicht Stundenplan Optionen Hilfe
L) L
(=] = d = B
urick Neu Offnen SchlieBen Demodaten Speichern | Drucken... Seitenansicht | Import) Export [Vergleichen | Senden Stundenpline-Onlir
- anzeigen i Strg+P~ B - B -
e aSc Stundenplane XML Datenbank
) I z | S I 4 = 3 1 | Maobile
Reliev. HTML ev.
1a sU Mathe Deutsch Deu -
| Export in MS Excel ]
[ | Export-Aufsicnt
- - - St - - PowerschoallPearsoni Excel Exoort .
=
A B & D E F G H ™
1 |Lehrer Klazse Gruppe Fach Linge tunden pro Woch Erlaubte Riume Tyklus =
2 [SchiferMan'2 Ganze Klasse sU Stunde r 3 Faum der Klazse Alle Wochen =
chifer Man anze Klasse unst tunde Fiaum der Klazse &Wochen
3 [SchiferMan'2 Ganze K| K Stunde | 2 Alle Woch
4 [schaferMan’2 Ganze Klasse Musik Stunde F 1 Piaum der Kluzse Alle Wochen
5 SchaferMan'2 Ganze Klasze Sport Stunde F 3 Faum der Klasse Alle Wochen
6 | SchaferMan'2 Ganze Klasse Englisch Stunde F 2 Fiaum der Klazse Alle Wochen
gil Sgoren la anze Klasse tunde Fiaum der Klazse &Wochen
7 |Weilk S8 1 G Kl U Stund r 3 Alle Woch
8 |WeiRStren 1z Ganze Klasse Kunst Stunde F 1 Piaum der Kluzse Alle Wochen
9 Weik Séren 1b Ganze Klasze Englizch Stunde F 2 Faum der Klasse Alle Wochen
10  MeierSabini 1b Ganze Klasse sU Stunde r 3 Faum der Klazse Alle Wochen
gier&abini anze Klasse unst tunde Fiaum der Klazse &Wochen
11 MeierSabini 1b G Kl K Stunde | 1 Alle Wach
12 Meiersabini 1b Ganze Klasse Musik Stunde | 2 Faum der Klzse Alle Wochen
13 |SommerGat 1b Ganze Klasze Sport Stunde F 3 Faum der Klasse Alle Wochen
14 sommerGat 4b Ganze Klasse Sport Stunde F 3 Fiaum der Klazse Alle Wochen
ose Simone anze Klasse athe tunde Fiaum der Klazse &Wochen
15 |Rosesi 3b G Kl Math Stund r 5 Alle Woch
16 RoseSimon: 20 Ganze Klasse Kunst Stunde F 3 Piaum der Kluzse Alle Wochen
17 |Metzger Mar 33 Ganze Klasze Deutsch Stunde F 7 Faum der Klasse Alle Wochen
18 Metzger Mar 3a Ganze Klasse 5U Stunde F 3 Fiaum der Klazse Alle Wochen
etzger Mar 23 anze Klasse unst tunde Fiaum der Klazse &Wochen
19 m Mar 3 G Kl K Stunde | 3 Alle Wach
20 |Metzzer Mar 33 Ganze Klasse Englisch Stunde F 2 Fiaum der Klazze Alle Wochen
21 Keller Petra 4a Ganze Klasse Deutsch Stunde f 7 Raum der Klagse Alle Wochen
22 Keller Petra 4a Ganze Klasse Mathe Stunde r 5 Faum der Klazse Alle Wochen
gller Petra 43 anze Klasse tunde Fiaum der Klazse &Wochen
23 KellerP 4 G Kl su Stunde | 3 Alle Wach
24 |Keller Petra 4a Ganze Klasse Musik Stunde F 1 Piaum der Kluzse Alle Wochen
25 Keller Petra 3a Ganze Klasse Musik Stunde f 1 Raum der Klagse Alle Wochen
26 Keller Petra 3b Ganze Klasse Musik Stunde r 1 Faum der Klazse Alle Wochen
27 |Keller Petra 4b Ganze Klasse Musik Stunde | 1 Faum der Klazse Alle Wochen
28 |VogelElke 4b Ganze Klasse Deutsch Stunde F 7 Fiaum der Klazze Alle Wochen
29 |VogelElke 4b Ganze Klasze Mathe Stunde F 5 Faum der Klasse Alle Wochen
30 |Vogel Elke  4b Ganze Klasse 5U Stunde F 3 Fiaum der Klazse Alle Wochen
31 |vogelElke 4b Ganze Klazze Englizch Stunde | 2 Fraum der Klazse Alle Wochen
32 Posa Miriam'2 Ganze Klasse Reliev. Stunde F 2 Piaum der Kluzse Alle Wochen
33 |Pnsa Miriam 3a 3h o Relisy Stunde__ | b Enm der Klazen &lle Wnrhan B
W 4 v M| Stunden . Klassen . Riume . Facher . Lehrer Lehrauftrage Klass]l] 4 [1 v [
aSc Stundenplan
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3. Vertretungsplanung mit aSc

3.1 Ubersicht

3. Vertretungsplanung mit aSc
3.1 Ubersicht

Offnen Sie aSc Vertretung. Sie gelangen automatisch zum Hauptme-
nii und Thnen wird der aktuelle Tag angezeigt.

Im Hauptmenii finden Sie die wichtigsten Funktionen auf einer Seite:

aSc Vertretung 2018 - |

@ H&nﬁ Einstellen | 20 Hilfe ‘! 5
— =
— - — Q {L.\ [v'rrvj 19 : i~ i~ T O
.6. ~ a / y / y 1
+] Y 4 ) ) ____I
LEITEE Abwesende Mlachst= | Werkzeuge Ansicht | Drucken [Export [Veraffentlichen Stundenplane-Online | Online-Hilfe]  Haben Sie Fragen oder
= rtretung = = Anregungen? Schreiben Sie uns!
No. - Abwesende Klasse = Fach Vertretungstyp Wer vertritt Raum Anmerkung

Es gibt nicht zu vertreten

MNiemand fehlt am:
27.6.

Klicken Sie hier um die
abwesende Lehrer, Klassen
und gesperrte Rume
anzugeben.

1. Die Tagesansicht wechseln

2. Abwesenheiten hinzufiigen und verwalten

3. Vertretungen individuell planen

4. Vertretungsplan generieren lassen

5. Einzelne Stunden- und Raumplédne anzeigen lassen

6. Fertigen Vertretungsplan drucken oder exportieren

7. Hilfe in Anspruch nehmen, wenn Sie nicht weiterkommen

v Diese Punkte werden in den néichsten Kapiteln Schritt fiir Schritt
erklart.

aSc Stundenplan
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3. Vertretungsplanung mit aSc

3.2 Einstellungen

3.2 Einstellungen

3.2.1 Stundenplan importieren

Bevor Sie mit der Vertretungsplanung beginnen, erstellen oder aktuali-
sieren Sie Ihren aSc Stundenplan Kapitel 2 Stundenplanerstellung mit

aSc (S. 6).

Nun koénnen Sie den aSc Stundenplan in den aSc Vertretungsplanung

importieren:
1. Gehen Sie hierzu in das Mentui Einstellen.

2. Klicken Sie dann auf Stundenpliine.

3. Geben Sie im neuen Fenster den Schuljahresbeginn ein.

=
j Hauptm Einstellen Hilfe
L®E & -
8
5
irdick i ehrer Facher Abwesenheitsgrinde Vertretungsarten Hinzufigen
No. = Abwesende Klasse = Far
Es gibt nicht zu vertreten
Schuljahr:
Anfang [x s <[5~
iemand fehlt am:
1.6.
icken Sie hier um die

4. Benennen Sie den Vertretungsplan.

5. Waihlen Sie die aSc Stundenplan-Datei aus.

Bezeichnung: q-\f&rhemngsplan 017 I
1. U stundenplan wahlen | 2017_06_01.roz

Stundenplanauswahl fir Vertretungen @

Stundenplan
e Wahlen Sie den Stundenplan, der fir Vertretungen relevant ist.
2_ Stundenplan fir Vertretungen von: 0L.09.2016
Anfang
Bis: 31.08.2017
Tipp

Sie konnen mehrere Stundenplane hochladen und definieren, von
wann bis wann diese giiltig sind. Die Stundenplane werden lhnen un-
ter dem Reiter Einstellen -~ Stundenplane angezeigt.
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3. Vertretungsplanung mit aSc

3.2.2 Rahmenbedingungen festlegen

3.2 Einstellungen

Nach dem Import kdnnen Sie in den Reitern Lehrer und Facher alle
Daten abrufen. Auch die Abwesenheitsgriinde konnen Sie eintragen.

Lehrer-Vertretung zulassen oder einschrdnken

1. Klicken Sie hierzu im Ment Einstellen auf Lehrer.

2. Klicken Sie in der Spalte Vertretung auf das Symbol, um generell
festzulegen, ob ein Lehrer generell Vertretungen iibernehmen soll.

— Klicken Sie auf den Haken bei Vertretung erscheint ein rotes
Kreuz und der Lehrer wird von der Vertretungsliste entfernt.

3. Legen Sie in der Spalte Prisenzpflicht/Verfiigungsstunde die

Einschrinkungen fiir Vertretungen fest.

— Dies ist nur notig, falls die Verfiigbarkeit fiir Vertretungen von
der generellen Verfiigbarkeit der Lehrkraft abweicht.

(= JTI——

Zurack | Stundenplanef Lenrer [Facher Abwesenheitsgrande Vertretungsarten

Niemand fehit am:

Klicken Sie hier um die
abwesende Lehrer, Klassen
und gesperrte Riume
anzugeben.

Einstellen

]

Hilfe

Hinzufigen

Entfemnen Neues Schuljahr Sicherheitskapie

g

Tag im

tundenplan

'3
P23

Optionen

Name des Lehrers = Vertretung

Ammer Felicitas

v

Drucken

Prasenzpflicht/Verfugungsstunde

Faber Alexandra

I3

o

Keller Petra
Meier Sabine

f2:a)

Verfugbarkeit - Faber Alexandra

Metzger Margarete

Lt

Nagel Melanie

5%

Posa Miriam

o

Rose Simone

v

Schafer Manfred

g

Sommer Gabriele

o

Vogel Elke

o

o0 000000 oo

WeiB Saren

I+

R|R e e B e e 2 R e

Fécher von der Vertretung ausschlieen

[ N — PR . T ¥

Legen Sie hier fest, ob ein Fach generell nicht vertreten werden muss.

1. Klicken Sie hierzu im Menu Einstellen auf Fécher.

2. Klicken Sie in der Er/sie kann vertreten sein auf das Symbol.

— Der Haken wird zu einem roten Kreuz und das Fach wird von
der Vertretungsplanung ausgeschlossen (z. B. AGs).

D Hauptmena

® m

| Einstellen

Hilfe

i »

Zurick | Stundenplan

Lehreq |Fach

Vertretungsarten

Hinzufiigen

Entfernen

Fach o

Er/sie kann verbunden sein

B Chor-aG *x
B Deutsch |
[l Englisch >

aSc Stundenplan
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3. Vertretungsplanung mit aSc

3.2 Einstellungen

Griinde fiir Abwesenheiten eingeben

Legen Sie hier die Griinde fir Abwesenheiten fest, z. B. Fortbil-
dung/F, Krankheit/K, Exkursion/E, Instandhaltung/I (fiir Rdume).

3. Klicken Sie hierzu im Menii Einstellen auf Abwesenheitsgriinde.
4. Klicken Sie auf Hinzufiigen Griinde der Abwesenheit.
5. Geben Sie den Grund ein.

6. Geben Sie die Abkiirzung fiir den Grund an.

Q Hauptmenii

Einstellen |

e
Zuridck | Stundenpldne Lehrer Fachef |Abwesenheitsgrinde Vertretungsarten Meue
be
MName -

3 Fortbildung F

B Krankheit K

Abwesenheitsgrund @
Niemand fehlt am: Grund: Klassenfahrt o
27.6.

Abkiirzung : KI.F
Klicken Sie hier um die
abwesende Lehrer, Klassen Anmerkung:
und gesperrie Raume
anzugeben. Punkte 0
[ OK ] [ Abbrechen
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3. Vertretungsplanung mit aSc

Ferienzeiten festlegen

1. Klicken Sie hierzu im Menii Einstellen auf Tag im Stundenplan.
2. Markieren Sie alle Tage, an denen Ferien sind.
— Halten Sie (Strg) gedriickt, um einzelne Tage zu markieren.

— Halten Sie die (Umschalt-Taste/ Shift-Taste ) gedriickt um
ein Intervall zu markieren.

3. Klicken Sie dann auf Ferien.

4. Bestitigen Sie in dem neuen Fenster mit Ja.

@ Hauptmeni || Einstellen || Hilfe

3.2 Einstellungen

© T #H § > O © L
Zurdck | Stundenpldne Lehrer Fidcher Abwesenheitsgrinde Vertretungsarten Hinzuflgen Entfernen Meues Schuljahr Sicherheitskopie Optionen
beginnen
— [

Toge =
Date Tag im Stunden.. Woche  Jahresab... Stundenplan Abs...  Subs... Ferien Auf diesen Tag gehen ]
35916 - SAMSTAG Mein
4.9.16 - SONNTAG e Nein SR ]p
5.9.16 - MONTAG Montag Woche & Jahresa... Vertretungsplan 2017 Nein

; 6.9.16 - DIENSTAG Dienstag Woche A Jahresa.. Vertretungsplan 2017 Nein \ Klick:
7.9.16 - MITTWOCH Mittwoch Woche A Jahresa.. Vertretungsplan 2017 MNein ——
: £.9.16 - DONNERSTAG Donnerstag Woche A Jahresa.. Vertretungsplan 2017 MNein
Y 09.9.16 - FREITAG Freitag Woche A Jahresa.. Vertretungsplan 2017 Nein k Umschaltst Klick:
9 | 10916 - SAMSTAG Nein - -
11916 - SONNTAG IMein
[12.9‘16 - MONTAG Montag Woche A Jahresa.. Vertretungsplan 2017 MNein ] *& Strg + Klick
13.916 - DIENSTAG Dienstag Woche A Jahresa.. Vertretungsplan 2017 Nein el s S
14916 - MITTWOCH Mittweoch Woche A Jahresa.. Vertretungsplan 2017 aSc Stundenplane @
15916 - DONMERSTAG Donnerstag Woche A Jahresa.. Vertretungsplan 2017
16.9.16 - FREITAG Freitag Woche A Jahresa.. Vertretungsplan 2017 ) Wollen Sie "Ferien” an den gewahiten Tagen EINGEBEN?
17916 - SAMSTAG
L2 LD = SOLUTE ol Ja ]][ Nein ] [ Abbrechen
T T T
5.9.16 - MONTAG Montag Woche A Jahresabschnitt 1
L 4 4 Schiieen
T
aSc Stundenplan
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3. Vertretungsplanung mit aSc

3.3 Abwesenheiten hinzufligen

3.3 Abwesenheiten hinzufiigen

Nun kénnen Sie mit der Vertretungsplanung beginnen.

1. Klicken Sie im Hauptmenii auf Abwesende.

2. Wihlen Sie hier Abwesende hinzufiigen aus.

3. Oder kopieren Sie die Abwesenden des Vortags, um diese zu bear-

beiten.

a5
g Einstellen Hilfe

M
L] 276 |N ;g_) e

DIENSTAG

Ab: d
L sende| |

Ve

Werkzeuge Ansicht

| £3 Abwesende hinzufiigen

|"T’ Abwesende von gestern kopieren

A

| @ Abwesende loschen

4. Wihlen Sie die aus dem Dropdown-Menii aus:

e Die zu vertretende Lehrkraft

e die fehlende Klasse

e den nicht verfiigbaren Raum

5. Wihlen Sie den Grund der Abwesenheit im Dropdown-Menii aus.
— mehr dazu erfahren Sie hier: Griinde fiir Abwesenheiten einge-
ben (S. 74).

6. Geben Sie zuletzt die genaue Linge der Abwesenheit an.

7. Wollen Sie mehrere Abwesenheiten zeitgleich eintragen, fiigen Sie
unter Mehr > weitere Lehrkrifte, Klassen oder Rdume hinzu.

Neuer Abwesender == || [ Auswahi
’ Wer ist abwe: letzger Margarete Met - I Mehr > Clck to select:
Name Abkiirzung
iR EEE Schafer Manfred Sch
- B ; ' WeiB Séren So
Ahwasenhans Meier Sabine Me
Sommer Gabriele So
Faber Alexandra Fa
TR \'\LEI:VH lSt;",' (@ Ganztagig Rose Simone Ro
@ Fomesend: (2 Ein Teil des Tages: " Metzger Margarete Met
" - Keller Petra Ke
Vogel Elke Vog
—— [ Langfristige Abwesenheit Posa Miriam Po
Ammer Felicitas Am
Magel Melanie Ma
_ aSc Stundenplan
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3. Vertretungsplanung mit aSc

3.3 Abwesenheiten hinzufligen

Tipp

Wenn Sie bereits friihzeitig Vertretungen planen wollen, kdnnen Sie
auch zukilnftige Abwesenheiten jetzt schon hinzufligen, indem Sie

sich den relevanten Tag anzeigen lassen und dann genauso vorge-
hen.

aSc Stundenplan
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3. Vertretungsplanung mit aSc

3.4 Vertretungen planen

@ Einstellen Hilfe

3.4 Vertretungen planen

3.4.1 Vertretungen manuell planen

Fiigen Sie zuerst alle Abwesenheiten hinzu, wie in Kapitel 3.3 Abwe-
senheiten hinzufiigen (S. 76) beschrieben. Im Hauptmenii sehen Sie

jetzt eine Ubersicht der Unterrichtsstunden, fiir die Sie eine Vertretung
geplant planen konnen:

8. Klicken Sie im Hauptmenii eine Abwesenheit an.

— Rechts wird Thnen eine Matrix mit Vorschldgen angezeigt. Jede
Zeile stellt eine Lehrkraft dar und gibt ihre Auslastung an:

Gelb markiert ist die Stunde, in der die Vertretung stattfinden muss.

Rot zeigt an, wenn eine Lehrkraft zu dieser Zeit nicht verfiigbar ist.

Der griine Strich bedeutet, dass diese Lehrkraft in der betreffenden
Klasse unterrichtet.

. Klicken Sie mit Doppelklick auf das Kiirzel der Lehrkraft, um

die Vertretung festzulegen.

Tipp

Unter Hauptmenii — Ansicht kénnen Sie sich die Stundenplane ein-
zelner Klassen und Lehrkrafte sowie Raumplane anzeigen lassen,
wenn Sie bei lhren Uberlegungen schnell etwas nachschauen wollen.

@5C VEMIETUNG £ULS - [OOCUMENTL] - o &

Anpassen ™ X

Vertretung ~

‘Werkzeuge Ansicht | Drucken £

g . [ ee =] 19 —~ ’ 7
.6, . - (& - I 1
28.6 +] L 4, L1
MITTWOCH Abwesende Nachste Veroffentlichen Stundenplane-Online | Online-Hilfe Haben Sie Fragen oder

Anregungen? Schreiben Sie uns!

MNo. = Abwesende Klasse =~ Fach Vel 2. Kunst Metzger Margarete 3a

1 Metzger Margarete3a Mathe o 1 2 3 4 5 8

2 Metzger Margarete3a Kunst 3a I:l

3 Metzger Margarete3a Deutsch

4 Metzger Margarete3a Deutsch T

Abwesende Lehrer:
Metzger Margarete?2.06.-22.07
Fortbildung
Abwesende Klassen:
r 3b(Ganze Klasse)
25, Klassenfahrt
‘Gesperrte Riume:
[‘I Q6 Gruppenraum
N Fortbildung

m,

Kriterien

Platzigrinm

Nagel Melanie

lintarrichtet in der Klarre
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3. Vertretungsplanung mit aSc

3.4 Vertretungen planen

10.Wihlen Sie, falls gewiinscht, einen neuen Raum oder ein neues
Fach aus.

11.Falls die Stunde ausfallen soll, sind die iibrigen Angaben irrelevant
und Sie setzen einen Haken bei Ausfall.

12.Sie konnen eine Anmerkung eingeben, die Sie dann im Vertre-
tungsplan mit anzeigen lassen konnen.

13.Abschlie3end klicken Sie auf OK.

— Sie gelangen automatisch zur nédchsten zu planenden Vertre-
tungsstunde.

Vertretung - Abwesende: Metzger Margarete @

1. 38 Mathe Metzger Margarete

Metzger Margarete & ' Keller Petra -

0 & [i OG orange -

Mathematik ﬁ} D Mathematik -

o b

Vertretungstyp: Typ nicht bekannt -

4 Ausfal

Anmerkung:

" Ok ]l [ Abbrechen
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3. Vertretungsplanung mit aSc

3.4 Vertretungen planen

3.4.2 Vertretungsplan generieren lassen

Alternativ kdnnen Sie, den Vertretungsplan von der Software generie-
ren lassen.

1. Klicken Sie im Hauptmenii auf Werkzeuge.
2. Klicken Sie im Untermenii auf Generieren.
3. Wihlen Sie im Fenster Erstelle ALLE aus.

— Sie erhalten eine Bestétigung, ob alle Vertretungen geplant wer-
den konnten.

asc Vertretung 2018 -

8

) 22 N
28.6. | 8 7 Y B
~ - - -
MITTWOCH bwesende Nachste ||| ht | Drucken Export Ve
& Vertretung l > v
| 7\ Generieren
No. ~
) Tagesanmerkung
1 Metzger|
&% Unterric andern —
2 Metzger|
@ Vertretung entfernen —
3 Metzger|
n Metzger €2 Neue Stunde hinzufagen —

Tipp

Unter Einstellungen — Optionen — Kriterien kénnen Sie einstellen,
welche Gewichtung einzelne Kriterien bei der Vertretungsplanung ha-
ben sollen. Schieben Sie die Regler der fur Sie wichtigen Kriterien
nach rechts und der weniger relevanten nach links und klicken dann
auf OK.

t‘—‘s Hauptmend Hilfe
@ M ®#H i » @ E & O k&

Zurick | Stundenplane Lehrer Facher Abwesenheitsgrinde Veriretungsarten | Hinzufugen  Entfernen | Neues Schuljahr Tag im i
beginnen
No.*  Abwesende| Einstellungen ==
¥ 1 MetzgerMargq [y o kiterien |prucken
V2 Metzger Marg ety =
V3 Metzger Marg —
4 Metzger Marg Platzierung {F n
unterrichtetin der | o 3
lasse
Klassenlehrer {0 10
Abwesende Lehrer: Lehrbefahigung & 7
Metzger Margarete?2.06.-29.07 Erschapfung { B
Fortbildung spelfithrung /Mitfibri { 100
Abwesende Klassen: ichtVerfiigur I 10000
£ 3biGanze Kasse) Glekhmafige B "
T Klassenfahrt Vertretung
Gesperrte Raume: Max. Stunden/Tag { 20
[ 0G Gruppenraum
Ml Fortbildung
Jedes Kriterium kann einen Wert haben, Das Programm erstellt eine Liste der Lehrer nach diesen
Kriterien
Den konkreten Lehrer konnen Sie selbst wahien, das Programm hifft Thnen mit Kriterienbeschreibung.
[ E ] &
g | f urickse
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3. Vertretungsplanung mit aSc

3.5 Vertretungsplan drucken, exportieren, publizieren

3.5 Vertretungsplan drucken, exportieren, publizieren

Den fertigen Vertretungsplan konnen Sie sich anzeigen lassen und
drucken.

Zielgruppe des Vertretungsplans festlegen
1. Klicken Sie dazu im Hauptmenii auf Drucken.

— Sie befinden sich jetzt in der Vorschau.

aSc Vertretung 2018

d —p y
Drucken| Export Verdffentlichen

2. Wibhlen Sie den Zeitabschnitt aus, den Sie drucken mochten.

@ Einstellen  Hilfe
~
27.6. g Q 5
o [——1]

DIENSTAG Abwesende MNachste Werkzeuge Ansicht
- Vertretung v T

3. Wabhlen Sie aus, wie die Darstellung geordnet werden soll, nach:
e Abwesenden (Heutige Vertretung)
o Kilassen (Heutige Vertretung — Informationen fiir Schiiler)

e Vertretern (Heutige Vertretung — alternativer Entwurf)

Q Hauptmenii Einstellen Vorschau

s Zeitabschnitt
27.6. = r

= Heutige Vertretung = Ein Tag =
DIENSTAG rucken.| ¥
Strg<P 27.06,2017-27.06.2017
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3. Vertretungsplanung mit aSc

3.5 Vertretungsplan drucken, exportieren, publizieren

Informationen auf dem Vertretungsplan festlegen

Hier konnen Sie die Informationen auswéhlen, die Sie im Vertretungs-
plan drucken mdéchten.

1. Klicken Sie im Hauptmenii auf Drucken.

2. Wabhlen Sie Druckspalten und Einteilung aus.
— Die Druckeinstellungen 6ffnen sich.

3. Klicken Sie auf ein Element.

4. Mithilfe der Pfeiltasten nach oben oder unten verindern Sie die
Reihenfolge der Spalten auf dem Ausdruck.

5. Mit den Pfeilen links und rechts legen Sie fest, welche Informati-
on {iberhaupt angezeigt wird und welche nicht.

QL VEILITLUIIY £U10 © [UULUINIEie |

Q Hauptmeni Einstellen Hilfe Vaorschau

ericht far den Druck auswahlen eitabschni
27.6 Bericht fir den Druck ahl Zeitabschnitt <=
|} Heutige Vertretung 2 Ein Tag 2
DIENSTAG Dlucken...| Vorherige Machste
Strg+P 27.06.2017-27.06.2017 Seite Seite

Spalten anzeigen Spalten ausblenden

Was wurde gemacht
Anmerkung

Raum

Gruppe

[TTTTE

¥R
Vertretende Lehrer

Abwesende Lehrer: Unterschrift

Metzger Margarete?2.06.-29.07
Fortbildung

Zeilen in der Tabelle nach den folgenden Spalten sortieren:

1 Die Zeilen mit gleichem Wert gruppieren
2, Die Zeilen mit gleichem Wert gruppieren
3 :] [ pie Zeilen mit gleichem Wert gruppieren
4, :] [ pie Zeilen mit gleichem Wert gruppieren

Entfallene Stunden nicht anzeigen

Standard [ ok | [ abbrechen

aSc Stundenplan
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3. Vertretungsplanung mit aSc

3.5 Vertretungsplan drucken, exportieren, publizieren

Layout des Vertretungsplans anpassen

Das Layout des Plans konnen Sie ebenso anpassen.
1. Bewegen Sie die Maus iiber den Druckbereich.

2. Wenn eine blaue Linie erscheint und lhnen ein Pfeil angezeigt
wird, konnen Sie die Linie anklicken.

3. Verschieben Sie mit gedriickter linker Maustaste.

Vertretung
Dienstag, 27. Juni 2017
Leider werden heute folgende Lehrer nicht untesrichien:
Matzger Margarsts
Abwasands Sta Grund Fach. Kizsea Typ Verirsisnds Leh
T F IMathe 3a
Metzger z F Funst EE
Margarete 3 F Deutsch 2a
4 F Deutsch 3a
Tipp

Eine Erklarung finden Sie in der Druckvoraschau auch unter Schrift-
gréBe und Schriftbreite.

@ aScVertretung 2018 - [documentl]
Hauptmenii Einstellen Hilfe Vorschau

(i Percntsor gen Drock ausasien Zeitabschnitt E

27.6. 3
=F [[§ Heutige Vertretung - EinTag -

LEELE Drucken.. herige Nachste | Druckspalten | SchriftoraBe und

Strger 27062017 21.06.2017 ST || ey sorimo

aSc Stundenplan
erasse © * Handbuch 2017 Seite 83 von 85



3. Vertretungsplanung mit aSc

3.5 Vertretungsplan drucken, exportieren, publizieren

Vertretungsplan drucken und publizieren

Entspricht der Vertretungsplan Thren Vorstellungen, klicken Sie ab-
schlieBend auf Drucken.

Q aSc Vertretung 2018 - [docum
Hauptmeni Einstellen Hilfe Vorschau

Bericht fur den Druck auswahlen Zeitabschnitt =
27.6. E l

DIENSTAG [ Heutige Vertretung - EinTag -

| Druckspalten S
und Einteilung

27.06.2017-27.06.2017

Um den Vertretungsplan online zu stellen, klicken Sie auf Stunden-
pline Online. Jetzt konnen Sie auswiahlen, fiir welchen Tag Sie den
Vertretungsplan publizieren mdchten.

=
=
- a

|
Druckspalten SchriftgroBe und Veroffentlichen|Stundenplane-Onling| | Seiten
schl

7.06.2017 und Einteilung  Schriftbreite

Vertretung
Dienstag, 27. Junl 2017

Was wollen Sie verdffentlichen: @

":. Was wollen Sie verdffentlichen:

< Hochladen von getauschten Tagen::
22.06.2017,23.06.2017,24.06.2017,25.06.2017...

< Aktueller Tag: 27.06.2017
< Spezifische Tage
< Liste der gednderten Tage |6schen

< Abbrechen

Tipp

Um wieder aus der Druckansicht in die Ubersicht zu gelangen, miis-
sen Sie rechts oben auf Seitenansicht schlieBen klicken.

27.6.
DENSTAG

Tipp

Sie kdnnen die Daten einfach in Excel exportieren und speichern. Kli-
cken Sie auf Hauptmeniu — Export. Die Excel-Liste wird automa-
tisch erstellt und angezeigt.
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4. Support

4. Support

Hat dieses Handbuch noch nicht alle Thre Fragen beantworten kdnnen
oder haben Sie ein spezifisches Problem?

— Kilicken Sie auf Hilfe im Hauptmenii von aSc Stundenplan oder
aSc Vertretung. Unter Online-Hilfe gelangen Sie auf eine ausfiihrli-
che Hilfeseite, die Anleitungen zu einzelnen Fragestellungen liefert.

Wenn Sie ein spezifisches Problem mit [hrem Stundenplan haben, gibt
es die Moglichkeit, direkt eine Frage an aSc zu schicken und — wenn
Sie wollen — Thre Stundenplandatei direkt anzuhéngen.

— Kilicken Sie hierzu auf Haben Sie Fragen oder Anregungen und
verschicken Sie Thre Nachricht.

Alternativ kontaktieren Sie uns direkt per E-Mail oder Telefon. Wir
helfen Thnen gern!

aSc-Stundenplan Team
E-Mail: asc@raabe.de
Telefon: +49 711 62900 56
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